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Objetivo

En este instructivo se describe la funcionalidad provista por el sistema KIWI
para la gestion de Revisiones de Archivo y Contiendas de Competencias entre

Fiscales.

Requisito del sistema

Para el uso del sistema KIWI se recomienda utilizar el navegador Google
Chrome (la versidon que se encuentra instalada en cada puesto de trabajo del
Ministerio Publico Fiscal de la CABA).

Acceso a las funcionalidades

A través de los iconos se ingresa a partir de la pantalla inicial en KIWI haciendo
clic en el icono Fiscalias y luego haciendo clic en el icono correspondiente a

Revisiones de Archivo Nuevas o Contienda de Competencias Pendientes.

Perfiles de usuario involucrados

La funcionalidad para la gestiéon de revisiones de archivos, contiendas de

competencia y presentaciones de queja por recurso de inconstitucionalidad

Fiscalia

——
LAFISCALIA g A
Revisiones de Archivo Nuevas Contiendas de Competencia

Pendientes
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denegado, abarcan algunas de las tareas que desempefian tanto el/la agente
como el/la secretario/a, y hasta el/la Fiscal de Camara.

Los agentes que accedan a esta funcionalidad son sélo aquellos que

pertenecen a una Fiscalia de Camara.

Audiencias |IPP

lencimientos encimientos

Actuacion / Paso procesal Actuacion / Paso procesal Listado de Actuaciones Pendientes Listado de aprobacion de

pendiente Secretario pendiente Fiscal de Impactar vencimientos de la IPF (Art. 104) vencimientos de la IPP (Art. 104)

Listado de Rebeldias y
Comparendos Fiscal

Vencimientos

Remisiones y Notificaciones Listado de Tipos de Pasos
CMCABA Procesales Activos

Solicitudes de Prorroga IPP

Listado de cumplimiento de Calendario de Audiencias IPP

Revisiones de Archivo Nuevas Revisiones de Archive Supervision ~ Revisiones de Archivo Aprobacion  Acumular denuncias por conexidad ~ Denuncias con Paosible Vinculacion Cargar Denuncia desde Equipo

Audiencias Fiscal

Calendario de Audiencias Fiscal Contiendas de Competencia

ACTUACION

Pre denuncias Ingresadas GAP - Actuaciones Complementarias

EQUIFQ FISCAL
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Funcionalidades

Revisiones de Archivo Nuevas

Una vez que se ingresa a la carpeta de Revisiones de Archivos Nuevas, se
listardn todos los casos que tengan una solicitud de revisién de archivo

pendiente ante la propia Fiscalia de Camara.

Ademas del listado se podra acceder al caso en cuestién a través del filtro de
busqueda. Haciendo clic en Mostrar Filtros se desplegardn los siguientes

campos:

-> Nro de legajo: busca los casos que tenga contenido el nimero de
legajo MPF ingresado.

-> Nro. De Revision: busca los casos por el nimero de revisién de archivo
que le haya asignado el sistema.

-> Estado: busca los casos en que la revisién se encuentre en la etapa
seleccionada. (PENDIENTE; PENDIENTE/RESERVADA; CONVALIDA
ARCHIVO; CONVALIDA PARCIALMENTE ARCHIVO; NO CONVALIDA
ARCHIVO; DEVOLVER A UNIDAD FISCAL, CANCELADA; NO
CORRESPONDE; REALIZADA).

-> Proyecto: busca los casos en los que el proyecto de revision de archivo
se encuentre en alguno de los estados seleccionados (EN AGENTE; EN
SUPERVISION, EN APROBACION; FIRMADO; SIN INTERVENCION).

- Motivo de Archivo: busca las revisiones acorde al motivo de archivo

que se seleccione.

Revisiones de Archivo Nuevas
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- Etiqueta: busca las revisiones de archivos en las que se haya colocado
una palabra “clave” en dicho campo para agilizar la bisqueda.

- Reservada: busca en las revisiones de archivos acorde a la seleccion
realizada (Sl / NO).

- Solicitante: busca las revisiones de archivo que hayan sido solicitadas
por el nombre y apellido de la persona que se coloca.

- Imputado: busca las revisiones de archivo que coincidan con el nombre
y apellido de la persona que se coloca.

- Palabra Clave: busca palabras dentro del cuerpo del proyecto del

dictamen.
Una vez encontrado el caso requerido, se podran realizar tres acciones a saber:

1. Ver el legajo completo en el que se solicité la revision de archivo, para MPFo0184971 [0
ello se debera hacer clic en el boton VER que se encuentra debajo del
nuamero MPF.
2. Ver los escaneos de los archivos que hayan sido adjuntados por la
dependencia solicitante al momento de requerir la revision. Para ello se
deberd hacer clic en el boton VER que se encuentra a la derecha del

registro, al lado del botén elaborar proyecto.

3. Realizar el dictamen de revisiéon del archivo solicitado. Para ello se ver &
debera hacer clic en el botén verde Elaborar proyecto.

Haciendo clic en esta ultima opcidn se desplegara un registro que contiene los

datos del archivo que se va a revisar.
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MPF00171173"

Fiscalia PCyF N* 11

Sumarniante: Sin Sumariants

ACME 512532 @ Avenida Avellaneda 551 30/11/2017

Nidmero de MPF

Actores Legales, de izquierda a derecha, se detalla la Fiscalia en que se halla el
caso. Por debajo, el agente que es el sumariante en el caso. A la derecha del
dato del sumariante hay un icono de un calendario, que informa la fecha y hora

de la ultima modificacion del caso y qué agente lo efectud.

A continuacion de la Fiscalia, se especifican los actores con rol Querellante en
el caso, mas a la derecha, se enumeran los actores con rol Defensor. Y por

Gltimo, se puntualiza el Juzgado asignado al caso.

Debajo se indican los actores procesales con rol Denunciado o Imputado en el
caso. Por cada actor se informa el lugar y fecha del hecho al cual esta
relacionado. La calificacion legal. Y por ultimo la etapa y estado de la
investigacién. La situacién procesal del actor o hecho y fecha a partir de la cual
inicio el nuevo estado se detalla debajo del actor o de la calificacion segun

corresponda.

- Motivo de Archivo: alli se podra ver cudl fue el motivo por el cual se

dispuso el archivo en primera instancia.

Art 106

INVESTIGACION

Archivo



Manual Operativo Sistema Kiwi| Médulo: Fiscalia de Camara PCyF

VERSION 3.1.1 de Kiwi

-

Decreto de Archivo: alli se verd la fundamentacion del Fiscal para
disponer el archivo del caso.

Archivos Adjuntos: alli se podra ver el texto de la denuncia, como asi
también descargar los archivos en formato pdf que hayan sido
cargados por la dependencia solicitante.

Notificaciones: alli se mostrara el estado de la notificacién al

denunciante, si correspondiese, del archivo dispuesto.

Seccion Solicitud

En esta seccidn se mostrara:

>

Numero de Revision: es el nimero que se le asigné automaticamente
por el sistema KIWI.

Fecha/Hora Solicitud: mostrara la fecha y la hora en que se haya
cargado el paso procesal de revisién de archivo.

Dependencia de Archivo: mostrard la dependencia que requirié la
solicitud.

Reserva del Legajo: alli se podra seleccionar por Sl o NO. Si se opta por
la primera opcion el legajo no podra ser desarchivado por el Equipo
Fiscal ni la UIT.

Etiquetas: alli se podra colocar una palabra “clave”.

Resultado de la Revision: Resultado de la Revision: Se podran

seleccionar entre las diferentes opciones que arroja el sistema.

Se debera tener en cuenta que, en el caso de estar revisando un
archivo dispuesto por una Unidad de Intervencién Temprana, y se

selecciond la opcion “Convalida parcialmente archivo” el caso

Resultado Revision

Dependencia Destino

Pasos Asociados a los
hechos

CONVALIDA PARCIALMENTE ARCHIVO v

PENDIENTE

CONVALIDA ARCHIVO
CONVAI.IDA PARCIALMENTE ARCHIVO

NO CONVALIDA ARCHIVO h

NO CORRESPONDE

DEVOLVER A UNIDAD FISCAL
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sera reabierto en su totalidad, aunque sea sélo un hecho el que

no se esté convalidando.

- Pasos Asociados a los Hechos: Acorde a la seleccion que se haga en la
seccién previamente explicada, se generard en el historial del caso, el
paso procesal que se corresponda al resultado de la revisidon de
Camara.

-> Pasos Asociados a los Hechos: Aqui se listan los hechos a revisar.

-> Proyecto de Dictamen: Alli se mostrard una caja de texto para poder

elaborar la resolucion correspondiente.-

Una vez realizado el proyecto se debera escoger entre las opciones: Pasar a
Secretario (el dictamen pasara a la firma del Secretario de la Unidad); Pasar a

Fiscal (el dictamen pasara a la firma del Fiscal de Camara).-

Las carpetas de Revisiones de Archivo Supervisién y Revision de Archivo
Aprobacion, si bien podran ser consultadas por todos los integrantes de la
Fiscalia de Camara, sélo podran realizar modificaciones el Secretario en la

carpeta de supervisién y el Fiscal de Camara en la de aprobacién.

Contienda de Competencias Pendientes

Alli se listaran todos los casos en los que algun Fiscal de primera instancia
haya solicitado la intervencion de la Fiscalia de Camara para que dirima una

cuestidon de competencia con otro Fiscal del fuero.

De derecha a izquierda se vera, el numero de contienda que haya sido asignado
de forma automatica por el sistema Kiwi, y debajo la fecha y hora de Ila

solicitud. Seguidamente el nimero de legajo MPF, los datos del Hecho, los

Contiendas de Competencia
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datos del Solicitante y su dependencia. La dependencia con quien se trabd la

contienda. El estado de la solicitud. Y finalmente los botones VER y gestionar.

Haciendo clic en esta ultima opcién se desplegara un registro que

contiene los datos del caso que se va a resolver.

Dentro de la gestion de la Solicitud de Contienda de Competencia se encuentra

la siguiente informacién:

Nimero: es el niumero de contienda que el sistema Kiwi asigna de forma

automatica.

Traba Contienda Con: Alli se verd la Fiscalia o Unidad de Intervencion

Temprana con la que se esté discutiendo la contienda.

Proyecto de dictamen: Alli se mostrard una caja de texto para poder elaborar la

resolucién correspondiente.-

Resultado de la Contienda: alli se podra seleccionar Cancelar, Pendiente o
Resuelta.

Cuando se haga clic en la opcién Resuelta, se abrira otra seccion para elegir la
dependencia de destino entre las dos Fiscalias o Unidades de Intervencién

Temprana que estén discutiendo la competencia.

Debajo del registro se podran subir archivos escaneados si se desea.

Contienda de Competencia entre Estado

PENDIENTE m #)

Acciones

UFE - Unidad de Intervencion Temprana

Solicitante Gesfionar

UFE - Unidad de Intervencion Temprana
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Una vez que la resolucion de la contienda esté firmada por el Fiscal de
Camara, el caso MPF sera asignado de forma automatica a la dependencia

que haya seleccionado la Camara al realizar el proyecto.

Asimismo, el sistema enviard correos electronicos, también de forma
automatica, a todas las dependencias que hayan intervenido en la contienda,
asi como también a la dependencia en la que efectivamente se encuentre el

caso, si fuera distinta a la que planted la contienda en primer lugar.

Contienda de Competencia

Dependencia Solicitante Fiscalia PCyF N° 33

Traba Contienda con Fiscalia PCyF N° 17

Proyecto de dictamen

Fuente vHTa, v| A-BD- B I U E

2 2= [ Fuente HTML

Ciudad Autonoma de Buenos Aires, # FECHA _#2.

Caracteres: 46, Palabras: 7

B Cancelar pendiente S¢ Resuelve la Contienda

Dependencia Destino v

Fiscalia PCyF N° 17
| Fiscalia PCyF N° 33 “

10
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Presentacion de Queja por Recurso
Inconstitucional Denegado

Para poder presentar un recurso de Queja por Recurso Inconstitucional
Denegado tendra que acceder a la Gestion Integral del Caso del expediente en
cuestion y cargar el paso procesal de “Presentacion de Queja por Recurso de

Inconstitucional Denegado” asociando el mismo a las personas involucradas.

NUEVA ACTUACION / PASO PROCESAL

AVISO: Este paso permitira presentar una demanda judicial al Tribunal Superior de Justicia.
Tenga en cuenta que se creara un nuevo incidente relacionado al expediente.

Motivo Presentacion de Queja por Recurso Inconstitucional Denegado

Persona  Seleccione una o varias personas

Texto

]

(]
il
1]
i
i
,

A-B 81 uE

Times N... ~ 14pt ~

11

Compartir con juzgado NO v &
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Tal y como aclara el AVISO, este paso procesal permitira presentar una
demanda judicial al Tribunal Superior de Justicia. Esta presentacién generara
un incidente en el TSJ una vez que el tribunal le de ingreso y la respuesta a la
presentacién de la queja llegara en forma de actuacién asociada al expediente

en el incidente generado.

Solicitudes de prérroga IPP

En esta seccién apareceran listadas todas aquellas solicitudes de prérroga ipp

generadas a partir de la firma del paso procesal “Art. 104 - Vencimiento de la SO| IC |tUd€S d € P rorroga | PP
IPP solicitud” desde la gestion integral del caso correspondiente (y cuyo Ocultar fitros

destino al momento de la generacion sea la fiscalia de cdmara en cuestion). Unidad Fiscal

La seccién dispone de un buscador de solicitudes desde la cual se podra Hro- Leoaie

restringir las listadas de acuerdo a los criterios seleccionados. HroMelSolcitu

Dependencia Solicitante

Fecha de Alta Desde _ Hasta _
Dichas solicitudes inicialmente ingresan en estado “PENDIENTE”". Desde aqui, Estado PENDIENTE
sera posible visualizar los datos de cada una de ellas accediendo desde la
Y " APROBADA
accion ver-. RECHAZADA

En la solicitud que se desee, haciendo uso de la accién “gestionar”, sera posible
trabajar sobre el pedido en cuestion. Los estados posibles para ser utilizados

en una solicitud son:

e Rechazar: al firmar la edicién, la solicitud de prérroga IPP sera

rechazada..

12
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e Pendiente: al firmar la edicién, la solicitud de prérroga IPP se
mantendra en el listado.

e Aprobar: al firmar la edicién, la solicitud de prérroga IPP serd aprobada.

Los movimientos quedaran plasmados en el historial del caso
accesible desde la gestién integral del caso. En el escenario de
aprobacién de una solicitud de proérroga ipp, el sistema generara
automdaticamente el paso procesal “Respuesta de la Solicitud de
Prorroga de la IPP” como respuesta a la misma con el informe

precargado adjunto en formato digital.

Resultado de la solicitud de prarroga IPP: mprimir Actuacion 2 _

&
B Ver adjuntos

Solicitudes de Prorroga IPP

Mostrar fillros  Unidad Fiscal: Estado:

Total Registros

Nro. Solicitud Promoga IPP Legajo Datos del Hecho Solicitante Estado Acciones
Mumero ot » Solicitante m
SPI
Fecha/Hora solicitud N Dependencia

‘encimiento IPP

13
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Firma por Lote para Camara

En las gestiones de revisién de archivo, contiendas de competencia y prérrogas
IPP, los trdmites una vez que estan listos para su firma, se puede firmar desde

el mismo formulario del tramite o pasar a la firma en lote.

Los tramites pendientes de firma en lote, se pueden rubricar desde la misma
gestion del tramite (boton de firma en lote en la parte superior derecha) o

desde la opcién unificada de firma en lote.

Para la firma en lote unificado, desde el menu del sistema KIWI, se elige la

opcidén “Fiscalias” y luego la opcién “Firma por Lote para Camara".

Una vez que se accede, se listan todas las revisiones de archivo, contiendas de
competencia y prérrogas IPP que estén pendientes de la firma en lote de la

persona Fiscal de Camara.
De cada tramite pendiente, se detalla:

- Caddigo: se corresponde al cédigo de cada tramite. Si se hace clic en el
contenido, se abre una ventana flotante con la consulta del tramite.

- Legajo: se corresponde al legajo vinculado con el tramite. Haciendo clic
en el cédigo, se abre una ventana flotante con la consulta del legajo.

- Datos del hecho: se corresponde a los datos del hecho vinculados con
el trdmite: persona denunciada, lugar, articulo y fecha/hora del hecho.

- Tipo de Aprobacién: se corresponde al tipo de tramite, si es una

revisién de archivo, una contienda de competencia o una prérroga IPP.

14

Firma por Lote para Camara

Operador

En Lote

#

Codigo

REV0OD

SPI00000

=)

o}

Legajo¥

MEE04

MPFO(

=)

g

Datos del Hecho
siNombre
Avenida Francisco Beird 3071 (aprox ) - CABA - - Comuna 15

2

Iico: 30 - Fin: 19/11/2020 19:45

siNombre

rve;vda Francisco Beird 3071 (aprox) - GABA- - Gomuna 15
;4.9:‘ ’

;mut 1’51:;;2;%9:% - Fin: 19/11/2020 19:45

siNombre

-ve;vda Francisco Beirb 3071 (aprox) - CABA- - Comuna 15
28 '

nicio: 19/11/2020 19:30 - Fin: 19/11/2020 19:45

Tipo Aprobacion ¥ Borrar

Revision de Archivo Q

Contienda de Competencia ()

Prémoga IPP [x}

el (icuardar
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Al final de la informacién del tramite, bajo la columna "Borrar’, esta el icono en

color rojo para poder quitar el tramite del lote de firma. Camara
FILTROS - TIPO APROBACION X
RIC

En las columnas "Legajo" y "Tipo Aprobacién" al hacer clic en el icono de la

Buscar texto

fecha de color verde, del lado derecho del nombre, se pueden aplicar los filtros Todos | Ninguno

o buscar por algun valor. y | [ Contienda da Competenciz Tipo Aprobacin ¥
378 Prorroga [P Revisién de Archivo

Una vez que se hace clic en el botén “Guardar” se firman cada uno de los i Revsion g pvehvo

huna 15

trdmites. En la pantalla de finalizacidon se listan todos los documentos

generados y firmados con la opcidn para descargarlo.

374 Contienda de Competencia

nuna 15

m Cancelar .
378 Prémoga IPP

15



