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Objetivo

En este manual se describe la funcionalidad provista por el sistema KIWI para la
gestion integral de los casos de Faltas que se encuentran radicados ante una
Fiscalia.

Requisito del sistema

Para el uso del sistema KIWI se recomienda utilizar el navegador Google
Chrome (la version que se encuentra instalada en cada puesto de trabajo del
Ministerio Publico Fiscal de la CABA).

Acceso a las funcionalidades

A través del sistema KIWI se llega a la funcionalidad de la gestion integral del
caso.

Desde los iconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en KIWI haciendo clic
en el icono de Faltas. Y luego haciendo clic en el icono correspondiente a la
gestion del caso, “Gestion Integral de Faltas”.

Perfiles de usuario involucrados

Los perfiles involucrados para la gestion integral de faltas abarca las tareas que
desempenfian tanto el/la agente como el/la secretario/a, y hasta el/la Fiscal.

Los agentes que accedan a esta funcionalidad son solo aquellos que pertenecen
a la Fiscalia N° 37, Fiscalia N° 38, Fiscalia N° 40 (UFEMA).

Faltas

Gestion Integral de Faltas
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Funcionalidades

Busqueda vy listado
Unavez que se ingresa a la nueva funcionalidad para la gestion integral de faltas, G eSti én | nteg ra | de Fa | ta S

detallado en el punto de “Acceso a las funcionalidades”, se despliega el listado
de casos que se encuentran ante la dependencia interviniente y las opciones

; Todos (1532) Envista (1) Interviene (D) Mo Interviene (0) En juicio (0) En ejecucion (0)
para la busqueda de las faltas.
i i . , Ocultar filtros

En la parte superior del listado, se hallan los filtros para la busqueda y las solapas
segun la etapa y/o estado de los hechos. Dependencia Fiscalia PCyF N° 37

s ’ . Nro de caso
Busqueda basica

Nro. jusCABA
En el listado de faltas, por defecto, aparecen desplegadas las opciones de la
. . CULJ

basqueda basica.
En la bisqueda basica, se puede filtrar por el nimero de falta y por el nimero + Busqueda Avanzada

asignado en el sistema del CMCABA.

Busqueda Avanzada

Por debajo de los filtros de la busqueda basica, haciendo clic en el link
“Busqueda Avanzada”, se despliegan mas campos para poder buscar casos.

Desde los filtros habilitados por la bdsqueda avanzada se puede seleccionar por
mas de un campo. Los campos que se incorporan son:

- Nro de denuncia: busca los casos que tenga contenida la denuncia
ingresada.

- Etapa: busca los casos que al menos uno de los hechos esté en la etapa
seleccionada.



Manual Operativo Sistema Kiwi | Médulo: Gestion Integral de Faltas VERSION Kiwi 2.5.8

- Estado: busca los casos que al menos uno de los hechos esté en el
estado elegido.

- Fecha: busca los casos segun la fecha de creacion del caso en el
sistema KIWI

- Nro de Juzgado: busca en los casos en que coincida el juzgado
seleccionado.

= Sumariante: busca en los casos en que el sumariante coincida con el
agente seleccionado.

= Persona Nombre y Apellido: busca en los casos en que al menos uno
de sus actores coincide con los valores ingresados.

- Menor: busca en los casos en que al menos uno de sus actores es
menor o no, segun la opcion seleccionada.

- Delito Informatico: busca en los casos en que algun hecho se registre
con la marca de DI o no.

- Violencia de Género: busca en los casos en que algin hecho se
registre con la marca de VG o no.

- Violencia Doméstica: busca en los casos en que algin hecho se
registre con la marca de VD, OVD, o alguna de ambas. O bien no tenga
ninguna de ellas.

-> VD Riesgo: busca en los casos en que alguna de las etiquetas coincida
con el riesgo seleccionado.

- Articulo: busca en los casos en que coincida al menos uno de los
hechos con la calificacion legal ingresada.

- Lugar del hecho: busca en los casos en que al menos uno de los
lugares del hecho coincida con la calle y rango de altura ingresada.

= Nro. jusCABA: busca por el numero asignado por el Consejo de la
Magistratura de la CABA.

= CUIJ: es el nimero asignado por el sistema EJE.
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Solapas

Todos (1532) Envista (1) Interviene (0) Mo Interviene (0) En juicio (03 En ejecucion (0)

El listado de los casos también se puede filtrar por etapa y/o estado de los
hechos que conforman el caso. Estos filtros se corresponden a las solapas de la
parte superior del listado de casos.

Las solapas disponibles son Todos, En Vista, Interviniente, No Interviniente, En
juicio y En ejecucion.

En la solapa Todos se listan la totalidad de los hechos y por consiguiente los
casos que gestiona o gestiono la Fiscalia.

Para el resto de las solapas se listan los casos en que al menos uno de los
hechos se corresponda a la etapa y/o estado relacionado a la solapa.

Si un caso tiene mas de un hecho, el caso saldra listado en mas de una de las
solapas.

Las cantidades totales que se informan en cada solapa se corresponden a la
cantidad de hechos que coinciden con la etapa y/o estado que representa la
solapa.

Los filtros definidos en las solapas son:

- En Vista: se listan s6lo aquellos casos que tienen al menos uno de los
hechos en la etapa “En Vista”.

= Interviene: interviene en la audiencia del juicio.
No Interviene: no interviene en la audiencia del juicio.

= Enjuicio: se listan sélo aquellos casos que tienen al menos uno de los
hechos en la etapa de “En Juicio”.
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= En ejecucion: se listan sélo aquellos casos que tienen al menos uno de
los hechos en la etapa de “En ejecucion”.

Resultado de busqueda

Dentro de la lista de casos que gestiona la Fiscalia, aplicados o no los filtros, se
detalla la siguiente informacion:

Mostrar filiros  Dependencia: Fiscalia PCyF N° 40 (UFEMA)

Total Registros: 32 =

Paginar L] 1de2 raj1w Inicial << == UHima

Alta Caso Actores Juzgado Sumariante Acciones

10/04/2018 MPF00187983 - 411 En Juzgado n® 7 SANTIAGO ISARRA gestionar | # |
13:09 vista )
Dias desde Numero JUSCABA Juezfa: Dr. Javier Alejandro Bujan
Alta: 9157/2018 '
243 CUL Tacuari 138 - piso 8° Frente
J-01-00007499-9/2018-0
Lugar

Coronel Ramén Lorenzo Falcon
3738 (aprox.) - (esp. pub.) - Comuna
10

Articulo

411

Fecha/hora del hecho
Inicio: 10/04/2018 00:00 - Fin:
10/04/2018 00:00

- Alta: se corresponde a la fecha de creacion del caso en el sistema KIWI.

- Caso: se corresponde con el nUmero de Ministerio Publico Fiscal que se
asigno al caso dentro del sistema KIWI.

- Actores: se corresponde a cada denunciado o imputado del caso con
su calificacién legal, etapa y estado correspondiente. Y la situacion
procesal del actor o hecho con la fecha a partir de la cual inicié el nuevo
estado.
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- Juzgado: se corresponde al juzgado asignado al caso.
= Sumariante: se corresponde al agente asignado al caso.

Si los filtros aplicados a la busqueda de casos no devuelve ningun resultado,
aparece en lugar del listado la siguiente leyenda: “No se encuentran registros”.

El listado de los casos, para una mejor gestion y uso, se despliega en paginas.
En la parte superior derecha del listado, por debajo de los filtros se detallan
distintas opciones adicionales. Ademas se informa el nimero de la pagina actual
y el total del listado. También se puede seleccionar la pagina del listado a donde
ir, avanzar y retroceder.

En la parte superior izquierda, ala misma altura en donde aparece la informacion
de la pagina, se detalla la cantidad total de los casos listados y, a la derecha de
este valor, se encuentra un icono de “Excel” que haciendo clic en el mismo se
descarga un archivo en formato Excel con la informacion del listado.

Haciendo clic en el botén “ver”, desde el listado de los casos, se abre la pantalla
con el detalle de la gestién del caso.

Modificacion de caso

Desde el listado de los casos, haciendo clic en el botdn “gestionar”, se accede a
la pantalla desde donde se gestiona el caso.

Se detalla en el siguiente punto las secciones con que consta esta pantalla. Y en
otro punto se explica qué acciones se pueden realizar sobre el caso.

Se hace saber que el caso debe estar en el subestado “En Vista”

gestionar - RDY
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Secciones

Namero GESTIONAR MPF00030855

En esta seccion se detalla el nimero de caso en el sistema KIWI. A continuacion,
las etiquetas del caso. Y de tenerlo, hacia el margen derecho, se informa el , - -
ndamero asignado en el sistema del Consejo de la Magistratura de la CABA _[:'UU J-01 -DDDID.rélQEEI-Q, 2018-0
(CMCABA), a saber: Nimero de CUIJ y Nimero de jusCABA. JusCABA 9157/2018

Actores Legales

En esta seccion se informan los actores legales del caso.

De izquierda a derecha, se detalla la Fiscalia en que se halla el caso. Por debajo,
el agente que es el sumariante en el caso. Por defecto no aparece ninguno. A la
derecha del dato del sumariante hay un icono de un calendario, que informa la
fecha y hora de la Ultima modificacién del caso y qué agente lo efectud.

A continuacién de la Fiscalia, se especifican los actores con rol Querellante en
el caso. Mas a la derecha, se enumeran los actores con rol Defensor. Y por
Gltimo, se puntualiza el Juzgado asignado al caso.

Fiscalia PCyF N° 37 Sin Querellantes Sin Defensores Juzgado 11 | Dr. Marcelo G. Bartumeu Romero v

Sumariante: Seleccionar T 15 Direccion: Tacuari 138 - piso 7° Frente |

Actores Procesales

En esta seccidn se informan los actores procesales con rol Denunciado o
Imputado en el caso.

ACNE Y978 ¢ Coronel Ramén Lorenzo Falcdn 3738 [%] 10/04/2018 Art4.1.11 En vista
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Por cada actor se informa el lugar y fecha del hecho al cual esta relacionado. La
calificacion legal. Y por dltimo la etapa y estado de la investigacion.

La situacion procesal del actor o hecho y fecha a partir de la cual inicié el nuevo
estado se detalla debajo del actor o de la calificacién segun corresponda.

Incidentes Asociados

En esta seccidn es posible consultar nuevos incidentes, haciendo click sobre el
botén amarillo.

Al hacer click sobre el botén rojo, el sistema consulta si existen nuevas
actuaciones del Sistema EJE.

Historial del caso

En esta seccién se ve el historial de la gestién del caso. Se va reflejando,
cronolégicamente y primero los eventos mas recientes, el ingreso de los pasos
procesales o de los distintos movimientos y tramites del caso.

Alli se ven tanto los pasos procesales cargados por la Fiscalia asi como también
los pedidos efectuados a distintos organismos y la intervencion a los juzgados,
con sus correspondientes respuestas, lo que hace que se facilite la lectura e
interpretacion del estado del caso.

La informacion que se detalla por cada evento es:

- Fechay hora/ Agente: se corresponde a la fecha y hora del evento y
el agente relacionado.

- Tipo de paso / movimiento: se corresponde al tipo del paso con su
estado, tipo de movimiento o el tipo de trdmite con su nimero y estado.

- Observaciones: se corresponde a los comentarios segun el evento o al
detalle del tramite.

10

Consultar por nuevos Incidentes
INCIDENTES

ASOCIADOS
> J-01-00031940-2/2019-0 - Juzgado N°25 - SECRETARIA N°49

HISTORIAL DEL CASO + Agregar Actuacion / Paso procesal

-----------------------------------

Mostrar en el historial: | Todo v| BTodo [JPasos Procesal

...................................
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- Actor(es) procesal(es): se corresponde al actor procesal que esta
relacionado con el paso.

= Adjunto: se muestra un icono cuando hay un adjunto relacionado con
el evento.

- Acceso: se muestra un icono para cuando el evento se
corresponde a un paso publico o privado ya sea con el sistema EJE
(Juzgados) o CADE (MPD). Cabe destacar que el estado del envio
puede ser pendiente, o también el envio a alguno de estos dos sistemas
pudo haber fallado. En ese caso se mostrard con un icono rojo que
destacara el estado fallido del envio.

El icono del candado corresponde a que el paso NO esta compartido
con dicho sistema. El icono verde corresponde a que Sl esta compartido
y el envio ha sido exitoso.

Con los links de “Enviar a la defensa” y “Enviar a EJE” se puede hacer
el intento de enviar nuevamente el paso para que llegue exitosamente
al sistema que se desea.

Solicitud de tramites

En la parte superior derecha de la seccion estan los iconos para solicitar un
trdmite en relacién al caso.

Los tramites que pueden ser solicitados son: Solicitar Tramite la Unidad de
Tramitacion Comun (UTC), Solicitar Infforma RENAPER. También se puede crear
una cédula o un oficio.

11
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Adjuntos
Declaraciones y Pruebas Pruebas
enfrevistas Digitales Materiales
ADJUNTOS
UTC [/ Oficios / Informes ClJ Materales /
OFAWT / Cédulas / Adjuntos de
Medidas Proteccion denuncias

En esta seccién se detallan las carpetas que contienen archivos adjuntos y/o
tramites importantes para la investigacion.

Los archivos adjuntos se dividen en:

- Aquellos cuyo contenido proviene de la gestion propia de la Fiscalia. Se
determinaron las siguientes carpetas: Declaraciones y entrevistas,
Pruebas Digitales, Pruebas Materiales, Informes Periciales, Informes de
Investigacion, Materiales Adjuntos de la Denuncia y Actas de Juzgado.

- Y los generados por consecuencia de un tramite solicitado. Se
establecieron: UTC / Oficios / Cédulas / RENAPER

En el margen inferior derecho de cada carpeta se informa, de izquierda a
derecha, el total de adjuntos y el total de registros. Aquellas carpetas que estan
vacias, aparecen en color gris.

12

Informes Informes de
Periciales Investigacion

Of. de Ctrl. de
Susp. del
Proceso a

Prueba "3PF

Actas de
Juzgado
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Elementos / Efectos

En esta seccion se ven todos los elementos y efectos relacionados con el caso.

De cada efecto se informa los datos correspondientes segun el tipo de efecto,
las personas relacionadas al mismo, las observaciones y los adjuntos en relacion
al efecto.

En el margen inferior izquierdo se listan, cronoldgicamente y los més recientes
primero, los certificados que se generan en el ingreso de los efectos.

Actores

En esta seccion se detallan los actores relacionados con los hechos del caso.

De cada actor se puntualiza los nombre y apellido, el rol y en qué denuncia esta
relacionado. Se informa, méas a la derecha, si el actor es victima de VD o tiene
una situacion procesal.

Denuncias

En esta seccién se indican las denuncias contenidas en el caso. Se informa sélo
el niumero de la denuncia. Haciendo clic sobre el mismo, se podra acceder a
editar la misma.

Gestion de pasos

La gestion de los pasos procesales del caso se realiza desde la seccion Historial
del caso de falta.

Por encima de los filtros del listado del historial, se encuentra el botén “Agregar
Actuacion / Paso procesal” para la creacion de los pasos.

13

Celular © » Numero de teléfono : 022154789645
> Marca : SAMSUNG
> Modelo : S7 - EDGE
ELEMENTOS / > Color : DORADO
EFECTOS > Prestadora - PERSONAL
> Uso : PARTICULAR
> IMEI - 56498765498
27/04/2018 14'32
-,7 - s > DENUNCIANTE DEN0O0001097
ACTORES
e e beten > DENUNCIADO  DEN00001097

DENUNCIAS

HISTORIAL DEL CASO + Agregar Actuacion / Paso procesal

...................................

Mostrar en el historial: ! Todo v| EMTodo [JPasos Procesal

...................................
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Cuando se hace clic sobre el botdn se abre una ventana flotante para el alta del
paso procesal. En relacion al tipo de paso que se elige, se despliega distintos
datos a ingresar.

Siempre que se requiera ingresar un paso procesal que viaje por medio de la
interoperabilidad con el Sistema EJE del Consejo de la Magistratura de la CABA
(Compartir con el Juzgado “Sl”), se va a abrir un campo denominado “Princ.
/Incidente” que permitira elegir, en caso de existir, el CUIJ del caso principal o
de alguno de los incidentes que este contenga.

En caso de tener conocimiento de la formacién de un nuevo incidente del caso
y no encontrarse en el listado, se debera hacer clic en el boton “Traer nuevos
Incidentes” y el sistema automaticamente lo listara.

Ademas, en la parte superior derecha de la ventana se pueden ver una opcion:
“Compartir con juzgado”, que permite elegir si el paso es publico o privado con
dicha dependencia.

NUEVA ACTUACION / PASO PROCESAL

Votivoe Contesta vista: Interviene Compartir con juzgado NO a
Persona AL T v Compartir con defensa NO a
Hecho |MGRE TRV -1.3.22 - 29/06/2013 - Avenida Cérdoba 1381 - Refiro - C.A.B.A. (esp. pri.) - Comuna 1 - Faltas v |
Texto Fuente - | Tamaio ~ | A- - B I U = = = = = i

Una vez que se hace clic en el boton “Guardar” se genera el paso. Y se ven
los datos del paso desde el listado del Historial del caso como se detallo

14
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anteriormente. Si se hace clic sobre el motivo del paso se abre una ventana
flotante con los datos del mismo.

En caso que varios agentes pretendan cargar pasos procesales en forma
simultanea dentro de un mismo caso, el registro del mismo aparecera bloqueado
con un candado en color verde con rayas, y al ingresar a gestionar el caso
aparecera la leyenda “El registro esta bloqueado por otro usuario. Sélo se podra
cargar Nuevas actuaciones / pasos procesales”. De esta forma, se podran
cargar, por ejemplo, varias intimaciones de hecho en un mismo caso a la vez.

Hay pasos que cambian la etapa y/o el estado de los hechos del caso. Otros que
cambian la situacion procesal del actor con rol Denunciado o Imputado.

En otros pasos, el archivo que se genera en consecuencia del paso se vera en
una de las carpetas de la seccion Adjuntos. Y también hay pasos que necesitan
gue se envien al Juzgado.

El paso cuando se crea queda en estado Borrador por defecto y se puede
cancelar en cualquier momento, no posterior a la firma. Segun lo definido en
cada paso, firma el/la agente, firma o supervisa el/la secretario/a, o firma el/la
Fiscal.

Una vez que el paso sea firmado los cambios relacionados con el evento, como
la modificacién del hecho, impactan.

Los pasos que encontramos en el Médulo de Gestion de Faltas son.

1) Contesta Vista: Interviene: este paso requiere firma de Fiscal y del
Secretario de la Fiscalia. Modifica la Etapa dejando en el subestado
Interviene (Faltas).

2) Contesta Vista: No Interviene: este paso requiere firma de Fiscal y del
Secretario de la Fiscalia. Modifica la Etapa dejando en el subestado No
Interviene (Faltas).

15
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Fijacién de audiencia de juicio: este paso no requiere firma de Fiscal
ni del Secretario de la Fiscalia. Modifica la Etapa dejando en el
subestado En Juicio (Faltas). Requiere un paso previo: Contesta vista
Interviene.

Modifica fecha de Juicio: este paso no requiere firma de Fiscal ni del
Secretario de la Fiscalia. No modifica la Etapa del caso

Condena: este paso no requiere firma de Fiscal ni del Secretario de la
Fiscalia. Modifica la Etapa dejando en el subestado Condena (Faltas).
Requiere paso previo: Fijacion de audiencia de juicio.

Absolucién: este paso requiere firma de Fiscal y del Secretario de la
Fiscalia. Modifica la Etapa dejando en el subestado Absolucion (Faltas).
Requiere paso previo: Fijacion de audiencia de juicio.

Ejecucidon de condena: vista: este paso no requiere firma de Fiscal ni
del Secretario de la Fiscalia. Modifica la Etapa dejando en el subestado
En ejecucion (Faltas). Requiere paso previo: Condena.

Archivo por desistimiento del infractor: este paso requiere firma de
Fiscal y del Secretario de la Fiscalia. NO modifica la Etapa del caso.

Contesta vista: este paso requiere firma de Fiscal y del Secretario de la
Fiscalia. No modifica la Etapa del caso.

10) Informe del Investigador: este paso no requiere firma de Fiscal ni del

Secretario de la Fiscalia. No modifica la Etapa del caso.

11) Proveido simple: este paso requiere firma de Fiscal y del Secretario de

la Fiscalia. No modifica la Etapa del caso.

12) Remisién a otra Fiscalia: este paso requiere firma de Fiscal, pero no

del Secretario de la Fiscalia. No modifica la Etapa del caso.

13) Remisién a OF. Ap. Inicial para sorteo: este paso requiere firma de

Fiscal y del Secretario de la Fiscalia. No modifica la Etapa del caso.

16
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Gestiones relacionadas
Gestion de Actores Legales

Se detalla a continuacion las distintas funcionalidades que se pueden realizar
desde la seccién de Actores Legales anteriormente detallado

Sumariante

En donde se informa el sumariante, se puede seleccionar o modificar quién sera Fiscalia PCyF N° 37

el sumariante entre los agentes pertenecientes a la Fiscalia en que se encuentra Sumariante:| Seleccionar W

el caso. Seleccionar .

CECILIA NOEMI MOLLO

ESTEBAM JORGE GONZALED

Este dato es opcional, puede cambiarse tantas veces como se quiera y no
; L FACUMDO PASTORELLA

conlleva ninguna validacion. CEDERICD SROMEIN

JULIAN CARRICATO

MARIA VICTORIA SANCHEZ MOSER

MARTINA KRIEGLER

Querellante y Defensor

Tanto para los actores con rol Querellante como Defensor, aparece a la derecha
del nombre un icono de una equis (X) con el cual se puede quitar el actor.

i Eliminar Defensor

Defensor | CLAUDIO AL

Juzgado

En esta seccién es en donde se informa el Juzgado asignado para la Juzgado 11 | Dr. Marcelo G. Bartumeu Romero v

Investigacion Preparatoria o el juzgado de Juicio.
Direccion: Tacuarn 138 - piso 7° Frente |

El sistema Kiwi no es el encargado de realizar el sorteo de los juzgados,
sino que la designacion del mismo es de forma automatica a través del
sistema EJE.

Esto se realiza tomando como parametros de entradas los datos cargados en la
denuncia (erréneos o no). El juzgado que salié sorteado deberd proceder a la
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recepcion en EJE del caso y en caso de no estar de acuerdo con la asignacion,
debera firmar una actuacion en la que se declara incompetente y efectuar un
nuevo movimiento CAMRAD — Cambio de radicacion con motivo Cuestién de
turno, asignando al Juzgado que corresponda.

Gestidon de Actores Procesales

Se detalla a continuacion las distintas funcionalidades que se pueden realizar
desde la seccion de Actores Procesales anteriormente detallado.

Gestidon de Historial del caso

Se detallan a continuacion las distintas funcionalidades que se pueden realizar
desde la seccidn de Historial del caso anteriormente detallado.

En el Historial del caso se lista por defecto la informacién mas reciente en
relacién al caso. En la parte superior izquierda de la seccidn aparecen los filtros
para ver todo el histérico, los pasos de la Fiscalia, los pasos del Juzgado y, segin
los trAmites que se hayan solicitado, los filtros correspondientes. Se pueden
elegir mas de un filtro.

Para poder ver mas detalle del historial, en la parte inferior y en el medio, se
puede hacer clic en el link “Cargar mas”. O si se quiere desplegar todo, se
hace clic en el link “Cargar todo”.

Dentro del listado, en la columna donde se informa si hay un adjunto relacionado
con el evento, desde el icono correspondiente se puede descargar el archivo.

Pasos CMCABA

De la misma manera, dentro del listado del Historial del caso se pueden ver o
filtrar los pasos en relacion al sistema del CMCABA (provenientes del Juzgado:
EJE y provenientes de la Defensa: CADE)

18

HISTORIAL DEL CASO + Agregar Actuacion / Paso procesal

...................................

Mostrar en el historial: ! Todo v! BETode [JPasos Procesal

...................................

-+ Cargar mas = Cargar todos

JTodo ([JPasos Procesales ®Pasos CMCABA [ JPasos EJE [JPasos CADE [ Pasos jusCABA (viejos)
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Pasos EJE

También es posible ver o filtrar los pasos en relacion al sistema del CMCABA,
sOlo los provenientes del Juzgado (EJE).

Pasos CADE

14/07/2020 14:41 J-7T 107137 20”90 \gp PRORROGA PLAZO SUSPENSION DEL PROCESO

30/06/2020 12:22 STt hTe Lo 90 .\_*_.N.O.T'P‘_....‘T.LEAC:T%.D_O_
También es posible ver o filtrar los pasos en relacion al sistema del CMCABA,
solo los provenientes de la Defensa (CADE).
Como se puede observar en la captura, los pasos EJE aparecen distinguidos en 161112019 0740 Hoimorsscs 20 b INSERT ACTUACION
color rojo, mientras que los pasos CADE estan presentados en color celeste:
Pasos jusCABA (viejos)
Dentro del listado del Historial del caso se pueden ver o filtrar los pasos en HISTORIAL DEL CASO e e R S e
relacion al sistema antiguo de jusCABA.. Maoetrus: i s, WS Fact MechBA

# Fechay hora | Agente Tipo de paso / movimiento Observaciones

Si se quiere reflejar el paso del Juzgado en el caso dentro del sistema KIWI, se

hace clic en el link “Impactar” y se abre una ventana flotante. Se detalla la 2210812013 10:09
informacién del paso en el sistema del jusCABA antiguo. Y se pueden elegir

con qué pasos y con qué hechos de los definidos en el sistema KIWI se

relaciona la resolucion del Juzgado.

[remision de actuaciones%-):maq{.ﬂ Se remitio a la DGIUEP

Una vez que se hace clic en el botén “Guardar” se genera el o los pasos segun
lo seleccionado. Y se ven los datos del paso desde el listado del Historial del
caso.
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Gestion de Adjuntos

Se detalla a continuacion las distintas funcionalidades que se pueden realizar
desde la seccién de Adjuntos anteriormente detallado.

En cada carpeta a la izquierda de donde se muestra el total de informacion que
contiene, si no esta vacia, aparece un selector. Una vez elegida una o mas
carpetas, se habilita el botén “Descargar todos” que se encuentra debajo del
nombre de la seccion. Si se hace clic sobre el boton, se descarga un Unico
archivo con el contenido de la/s carpeta/s previamente sefialadas.

Si se hace clic sobre cada carpeta, se abre una ventana flotante donde se
informa el listado de tramites 0 pasos procesales ordenados
cronolégicamente y primero los mas recientes.

Desde el listado se puede descargar archivo por archivo haciendo clic en el
icono del adjunto. O a la izquierda del icono aparece un selector. Una vez
elegido uno o mas archivos se habilita el boton “Descargar Multiple” que
se encuentra en el margen superior derecho de la ventana. Si se hace clic
sobre el botén, se descarga un Unico archivo con el contenido de el/los
archivo/s previamente indicados.

La definicibn de qué pasos procesales se corresponde con qué carpeta de las
relacionadas con la gestion propia de la Fiscalia es configurable. La
determinacién sobre esto es comuln para todas las Fiscalias.

Gestion de Actores

Se detallan a continuacion las distintas funciones que se pueden realizar desde
la seccion de Actores anteriormente detallado.
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#

Pruebas
Digitales

Declaraciones y
entrevisias

ADJUNTOS

UTC / Oficios /
OFAWT / Cédulas /
Medidas Proteccion

eI -

Informes CIJ

ADJUNTOS X

uTC OFICIOS OFAYYT CEDULAS MEDIDAS DE PROTECCION

& Descargar Multiple (3)

Adjuntos

Estado

Dep. Solicitante

Nro. Tramite Categoria y Tramite Persona asociada

UTC00478168 ¢ CHAVELLE VELEZ

Citaciones

Citacion Audiencia Testimonial

ngresado

UTCco0100023 5 Notficacidn Resolucion Del Fiscal CHAVELLE VELEZ

Otras Resoluciones

Aceptado ¥ Finalizado

lia PCyF N° 36 v ‘?
12014 15:04:00

Notificacion Resolucion Del Fiscal CHAVELLE VELEZ

Otras Resoluciones

UTCO0085996 Aceptado Y Finalizado
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A la derecha del nombre de la seccidon esta el botéon para agregar actores.
Cuando se hace clic, se abre una ventana flotante desde la cual se pueden
ingresar uno 0 mas actores.

Por cada actor que se da de alta, segun el rol, se deben ingresar distintos datos. ACTORES
Los actores con rol Denunciado o Imputado no pueden ingresarse desde esta
seccion.

Una vez que se hace clic en el boton “Guardar’ se graban todos los actores
detallados. Y se ven los datos de los actores desde el listado como se detallé
anteriormente. Si se hace clic sobre el nombre del actor se pueden editar los
datos del mismo.

Para aquellos actores con rol Querellante o Defensor Oficial/ privado, a la
derecha aparece un icono de una equis (X) con el cual se puede quitar el actor.

Gestion de Denuncias

Se detalla a continuacién las distintas funciones que se pueden realizar desde
la seccién de Denuncias anteriormente detallado. DENUNCIAS

Haciendo clic sobre el nimero de la denuncia se abre una ventana
flotante desde la cual se pueden modificar todos los datos de la denuncia.

Actuaciones 0 pasos procesales pendientes

Fuera de la Gestion Integral de Casos, se puede disponer de las actuaciones o
pasos procesales pendientes de firma de todos los casos que gestiona la
Fiscalia.

Desde los iconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en KIWI haciendo clic
en el icono de Fiscalias. Y luego haciendo clic en el icono correspondiente a las
actuaciones 0 pasos procesales pendientes, segun de quién esté pendiente la

Actuacion / Paso procesal
pendiente Secretario
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Actuacion / Paso procesal
pendiente Fiscal
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firma, “Actuacion / paso procesal pendiente Secretario” o “Actuacion / paso
procesal pendiente Fiscal”.

Y desde el menu del sistema KIWI, se elige la opcién “Fiscalias” y luego la opcién
“Actuacion / paso procesal pendiente Secretario” o “Actuacion / paso procesal
pendiente Fiscal” segun corresponda.

Una vez que se accede a la opcion elegida, se listan todas las actuaciones o
pasos procesales pendientes para el/la secretario/a o el/la Fiscal.

De cada paso enumerado, se detalla:

- Nro. Paso: se corresponde al numero del paso y la fecha y hora de
creacion del paso.

- Caso relacionado: se corresponde al niumero de caso vinculado con el
paso.

- Tipo de Paso: se corresponde al tipo de paso generado.

- Generado por: se corresponde al agente que cred el paso y la fecha y
hora de confeccion.

- Actor / Hecho relacionado: se corresponde a la informacion del actor o
hecho que se vincula con el paso.

- Adjuntos: se corresponde a los archivos relacionados con el paso.

Cuando se hace clic sobre el nimero del caso, en relacién al paso, se abre una
ventana flotante con el detalle del caso.

Si el paso tiene adjuntos, haciendo clic sobre el nombre del archivo se
pueden descargar.

Al final de la informacion de cada paso, bajo la columna Accién, se puede
cambiar el estado del paso. Una vez que se hace clic en el boton “Guardar” se
graban los cambios de estado de los pasos.
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Actuacion / paso procesal pendientes el/la
Secretario/a

Cuando se accede a la opcién “Actuacion / paso procesal pendientes el/la
Secretario/a”, se listan todas las actuaciones o pasos procesales pendiente de
supervision o firma de el/la secretario/a. Esto esta habilitado Unicamente para
los/las agentes con cargo prosecretario coadyuvante o superior.

Desde la columna Accién, se pueden cancelar los pasos, volverlos a borrador o
firmar, en este (ltimo caso pasan a la carpeta de firma de el/la Fiscal.

En caso de que se quiera modificar el texto del paso, se debera hacer clic en el
paso, el cual se abrira en una ventana flotante, dando la posibilidad de escribir
nuevamente el texto.

Actuacion / paso procesal pendientes el/la
Fiscal

Cuando se accede a la opcion “Actuaciéon / paso procesal pendientes el/la
Fiscal”, se listan todas las actuaciones o pasos procesales pendiente de firma
del/la Fiscal.

Desde la columna Accién, se puede cancelar el paso, volverlo a Borrador o al
Secretario, 0 que el/la Fiscal firme el paso.

Solamente el/la Fiscal podra guardar los cambios de estado de este listado. El/la
secretario/a podré visualizarlos sin generar ningdn cambio.

En caso de que se quiera modificar el texto del paso, se debera hacer clic en el
paso, el cual se abrira en una ventana flotante, dando la posibilidad de escribir
nuevamente el texto.
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estapas estados.png

Adjuntos

estapas estados.png

Accion

' PENDIENTE FIRMA SECRETARIO v |

PENDIENTE FIRMA SECRETARIO
BORRADOR

PENDIENTE FIRMA FISCAL
CANCELADO ]
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PENDIENTE FIRMA FISCAL v
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Audiencias Asignadas Faltas

Ingresando a esta carpeta aparecen listados todos los casos que tienen
asignada una audiencia en la agenda de Faltas.

Se podra buscar el caso a través de los filtros o bien se podra ver en el calendario
completo de las audiencias fijadas por los Equipos Fiscales.

Sobre el margen superior derecho, se puede cambiar la visualizacion del
calendario por mes, semana o dia. Sobre el margen superior izquierdo, se puede
avanzar o retroceder, segun la visualizacion elegida, por mes, semana o dia. O
elegir desplazarse al dia actual.

Audiencias Asignadas

[C2]Mostrar filtros  Fecha desde: 18/08/2012 - 13/06:2012

Total Registros: 3

Actas Contenidas Fecha Audiencia

AUDIENCIA

Audiencias Asignadas Faltas

Edificio Juzgado

MPFO0282914 » DENO0454043 (Acta: 100213374) Desde
18/06/2019 10:00:00

Hasta
18/06/2019 10:00:00

24

TACUARI 138 JUZGADO PCyF N° 11

Equipo Fiscal

» AUDIENCIA Nro: 1589 7
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Calendario de Audiencias Faltas

Fiscalia PCyF N° 37

Referencias: B .Juicio Ar. 46 + Excepciones

<> m

LUNES

09:30 AM - 10:30 AM
MPF00266416
Juzgado
Nro:JUZGADO PCyF

10:00 AM - 11-00 AM

MPF00282636

Juzgado

Mo JUZGADO PCyF
4

12:15 PM - 01:15 PM
MPF00285258
Juzgado

Mo JUZGADO PCyF
N 6

09:30 AM - 10:30 AM
MPF00265932

MARTES

11:00 AM - 12:00 PM
MPF00283166

Junio 2019

MIERCOLES

10:30 AM - 11:30 AM
MPF00272823
Juzgado Nro:4
TipolFALTAS

11:00 AM - 12:00 PM
MPF00271491

W Extincion de la accién

JUEVES

11:00 AM - 12:00 PM
MPFO0263370
Juzgado Nro:9
Tipo:FALTAS

09:30 AM - 10:30 AM
MPF00266241
Juzgado Nro:12
Tipo:FALTAS

10:00 AM - 11:00 AM

MPF00273989
Juzgado Nro:6

B Pago documentado

B Excepciones

mes semana dia ( ) gls

VIERNES

10:00 AM - 11:00 AM
MPF00249911

11:00 AM - 12:00 PM
MPF00282630
Juzgado Nro:31
Tipo:FALTAS

11:30 AM - 12:30 PM

MPF00281627
Juzgado

@ Incompetencia @ Litispendencia
Junio 2019
LUNES MARTES MIERCOLES

10:00 AM - 11:00 AM
MPF00265247
Juzgado Nro:11
Tipo:FALTAS

10:00 AM - 11:00 AM
MPFO0271007
Juzgado Nro:25
Tipo FALTAS

09:45 AM - 10:45 AM
MPF00290645
Juzgado
Nro:JUZGADO PCyF
14

Tipo:FALTAS

09:00 AM - 10:00 AM
MPF00276070
Juzgado Nro:&
Tipo:FALTAS

10

MPF00279339

11:00 AM - 12:00 PM
MPF00266498
Juzgado Nro:26
Tipo:FALTAS

12:00 AM - 01:00 AM
MPF00286696
Juzgado Nro:10
Tipo:FALTAS

MPF00271358 MPF00286522

En la parte superior del calendario se encuentran las referencias que permiten
identificar, con distintos colores, los tipos de audiencias asignadas.

Los equipos fiscales (Fiscalias N° 37, Fiscalia N° 38 y Fiscalia N° 40 (UFEMA)),
tiene la posibilidad de cargar una nueva audiencia en el calendario. Para ello,
desde “Audiencias Asignadas” se debe hacer clic en “Ver calendarios” y luego
se deberd hacer clic en el boton “Nueva Audiencia” y se desplegard una
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Nueva Audiencia o

B Falta de legitimacion

JUEVES

09:00 AM - 10:00 AM
MPF00274434
Juzgado Nro:21
Tipo:FALTAS

10:30 AM - 11:30 AM

MPFO0296708
Juzgado

NroJJUZGADO PCyF

N 18
Tipo:FALTAS

Nueva Audiencia | o

[ Faltas

mes semana dia

VIERNES

09:00 AM - 10:00 AM
MPF00293087
Juzgado
Nro:JUZGADO PCyF
14

TipocFALTAS

10:00 AM - 11:00 AM
MPF00273113
Juzgado
Nro:JUZGADO PCyF
14

TipocFALTAS

01:00 PM - 02:00 PM
MPF00279772
Juzgado Nro:8
Tipo:FALTAS

14

MPF0O0266753
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ventana donde el agente debera ingresar el nimero legajo a asociar (también se
podra buscar por nimero de CUIJ) y luego validarlo.

Una vez ingresado, se mostraran los datos del caso y en la seccién “Datos de
Audiencia” se deberan completar los campos requeridos:

Datos de la audiencia

Tipo de Audiencia v

Edificio v

Juzgado Juzgado N° 11 (Jusz/a: Dr. Marcelo G. Bariumeu Romero - Tacuari 138 - piso 7° Frente) v

Fiscal v

Fecha |_| Hora Desde Hora Hasta [+ |

Si la fecha seleccionada es anterior a la actual, la
p I I d audiencia se generara con &l estado REALIZADA |
SR L e T CANCELADA segun corresponda.

(DENUNCIADO) Puede cargar varias audiencias apretando el boton (+) y
borrala con el boton (X)
£Con testigos? L]
Observaciones
P
Estado Audiencia cancelada » Audiencia agendada Audiencia realizada

Audiencia agendada

= Tipo de audiencia: se debera elegir entre los tipos de audiencia listadas,
a saber: Juicio Art. 46+Excepciones, Extincion de la Accion, Pago
Documentado, Excepciones, Incompetencia, Litispendencia, Falta de
Legitimacion y Falta.
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Edificio: se debera seleccionar el edificio donde se llevard a cabo la
audiencia (Tacuari 138/ Beruti 3345).

Juzgado: se debera seleccionar el juzgado interviniente.

Fiscal: Se debera indicar el fiscal que va a llevar adelante la audiencia.
Fecha: se deberéa seleccionar el dia y hora que se va a llevar a cabo la
audiencia.

Personas Involucradas: se debera seleccionar la persona involucrada en
el caso.

Contiene testigos: se debera indicar si hay testigos o no.
Observaciones: este campo se encuentra para realizar algun tipo de
indicacion u observacion.

Estado: indica en el estado que se encuentra la audiencia, a saber:
Audiencia Cancelada, Audiencia Agendada o Audiencia Realizada.

Luego de completar los datos requeridos, se debera hacer clic en Guardar y la
audiencia quedara registrada en el calendario con el color de referencia del tipo
de audiencia seleccionado.

También existe la opcién de editar la audiencia oportunamente agendada en el
calendario. Para ello existen dos opciones:

1

2)

Se podra buscar el caso desde el listado de audiencias asighadas,
seleccionar “Modificar Audiencia”, se podran hacer las modificaciones
correspondientes y guardar.

Se deberd buscar el caso en el calendario, hacer clic sobre la
audiencia, se podran hacer las modificaciones correspondientes y luego
guardar.
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Remisiones y Notificaciones
CMCABA

En esta carpeta se listan las Notificaciones y Remisiones recibidas por la
interoperabilidad de los Sistemas Informéticos de los diferentes organismos
comprendidos en el Consejo de la Magistratura de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires. Desde aqui podra marcar esas notificaciones como vistas a través
del “switch Enterado”. Conforme a lo definido en la comision de Interoperabilidad
entre organismos, las notificaciones y remisiones listadas se dan por
ACEPTADAS al momento de recepcién por parte del Sistema Informatico KIWI.
Es decir, que los plazos procesales empiezan a correr conforme a dicha
recepcion. La marca de (SI/NO) es solamente para el trabajo interno de la
dependencia del MPF.

El listado presenta las Notificaciones y Remisiones provenientes del Sistema
CADE (Defensa) en color celeste; y las provenientes del Sistema EJE (Juzgado)
en color rojo.
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Nro. de
Transaccion

Solicitante

Tipo de Transaccion

Documento CUIJ Principal

CULJ / Incidente de
Transaccion

Enterado

Acciones

13168

Fecha Inicio
23/07/2020
16:02:27
Fecha Fin
23/07/2020
15:02:27

13110

Fecha Inicio
22/07/2020
09:08:38
Fecha Fin
22/07/2020
09:08:54

Usuario Solicitante
KIWI

Cargo
KIWI

Organismo
DEFO3P

Usuario Solicitante
LOBERME, LEANDRO
SEBASTIAN

Cargo

ESCRIBIENTE

Organismo
JUZPO7

= Actuacion Unica

No posee notificacion(es)
asociada(s).

= REMISION

No posee notificacion(es)
asoclada(s).

Generacion de tramites

envio y retiro/reingreso del

Repositorio UTC

Cuando los usuarios de una Fiscalia necesitan realizar un Archivo Judicial de un
expediente (archivo fisico) o bien un Depdsito Judicial (efectos fisicos de una
causa), deben gestionarlo desde el mddulo GIC, a partir de la carga/firma de
pasos procesales.

MPFQ0270717 7  J-01-00014378-
9/2019-0

MPFQ0453850(  J-01-00019704-
8/2020-0
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Lo mismo sucede si dichos usuarios necesitan retirar el archivo fisico de una
causa, o bien retirar un efecto de la causa.

En el modulo GIC, la generaciéon de un trdmite de repositorio es posible de

realizar al firmar los siguientes pasos procesales:

e "Envio a Archivo Repositorio UTC": al firmar dicho paso procesal se
genera un tramite a la UTC que presta servicios a la Fiscalia en estado
“Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacion Comun (UTC) -
Repositorio - Ingresar Archivo Expediente al repositorio.

e "Envio a Dep6sito Repositorio UTC": al firmar dicho paso procesal se
genera un tramite a la UTC que presta servicios a la Fiscalia en estado
“Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacion Comudn (UTC) -
Repositorio - Ingresar Efectos al repositorio.

e "Retiro / Reingreso de Archivo Repositorio UTC": al firmar dicho
paso procesal se genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo
MPF - Unidad de Tramitacion Comun (UTC) - Repositorio - Retirar/
Reingresar Archivo Expediente del repositorio.

e “Retiro / Reingreso de Deposito Repositorio UTC (Efectos)”: al
firmar dicho paso procesal se genera un trdmite UTC en estado
‘Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacion Comdn (UTC) -

Repositorio - Retirar/ Reingresar Efectos del repositorio.

En el caso de los efectos, el sistema Kiwi utilizara la informacién que aparece en
la seccion ELEMENTOS/EFECTOS del GIC. Estos ELEMENTOS/EFECTOS
podrén ser visualizados y/o administrados (agregar o quitar de un tramite), por

los usuarios de la UTC, al momento de gestionar los tramites UTC.

Es decir, la UTC podra crear o modificar los efectos del expediente mediante las
observaciones detalladas en el paso procesal que generd el tramite. Al realizar
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algan cambio en los mismo se generaran seguimientos informando lo realizado

gue podran ser visualizados en el caso.

Celular (Efecta) @

ELEMENTOS /
EFECTOS + Agregar

& 2210412021 1022

> Numero de teléfono : 1111
» Marca : SAMSUNG

» Modelo : A51

> Color : NEGRO

» Prestadora : PERSONAL
» Uso : LABORAL

» IMEI : 1234

En el siguiente ejemplo, en la seccion Historial del Caso del GIC de un caso

MPF, podemos visualizar la carga y firma del paso procesal “Envio a Depdsito

Repositorio UTC” que realizé un usuario, y el Tramite UTC01041161 asociado al

paso, que generd KIWI en forma automética:

22/04/2021 10:24 Tramite UTC
UTC01041161
Aceptado y Finalizado

22/04/2021 10:24 Envio a Deposito Repositorio

UTC v FIRMADO

Organismo: MPF - Unidad de Tramitacién Comun (U
TC) - RepositorioTipo de Tramite:Ingresar Efectos al
repositorioDescripcion: Ingresar Efectos al Repositor
io MPF - Unidad de Tramitacion Comun (UTC) - Rep
ositorio

Imprimir Actuacién
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Los tramites UTC seran gestionados por la Unidad de Tramitacion Comun que

presta el servicio a la Fiscalia.

Los expedientes fisicos y/o los efectos pueden permanecer en el repositorio de
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la UTC, o bien ser enviados al repositorio del CMCABA. La UTC es la encargada
de ingresar estos movimientos en el sistema Kiwi.

Es importante destacar que al momento de agregar el paso "Envio a Depoésito
Repositorio UTC", el sistema permite indicar cudl sera la dependencia de

destino para el deposito de el/los efectos que se envien.

Acuacion  pATOS DEL TRAMITE UTC

Prioridad: Ala  ~ Seleccionar Dep. Destino Final (Organismo Externo) 8! 2 |
Ubicacion Dep. Destino Final:
Dependencia Destino Final =2

Si en ese campo “Seleccionar Dep. Destino Final (Organismo Externo)’, se
coloca “NO”, el destino final es el repositorio del CMCABA.

Alta Actuacion en el sistema IURIX / EJE del
CMCABA

SilaUTC, al momento de gestionar el tramite, envia el expediente y/o los efectos
al Consejo de la Magistratura de CABA, Kiwi creara el paso procesal “Envio a
Archivo Judicial CMCABA” o bien “Envio a Depdsito Judicial CMCABA”, segun
sea el caso, en forma automatica, en el caso MPF correspondiente. Y enviara
una Actuacion al sistema IURIX de EJE, para informarles la operacién de envio.
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En el siguiente ejemplo podemos ver la creacion del paso procesal por parte de
KIWI, compartido con Juzgado (el envio de la actuacion a IURIX/EJE)

23/04/2021 15:19 J-01-00000707- Envio a Depésito Judicial Ingresar Efectos al Repositorio MPF - Unidad de Tra

9/2017-0

CMCABA . FIRMADO mitacion Comun (UTC) - Repasitorio

* Se puede ver el remito que Kiwi envié a IURIX/EJE, presionando sobre el boton
“Ver adjuntos”

Ejemplo de remito de un envio de de efectos (un celular) al Repositorio
CMCABA, cuya solicitud de envio se origin6 en la Fiscalia PCyF N° 37:

m: MINISTERIO
ey PUBLICO FISCAL
Remito de Remision

LOTO 0000 04 5 Fecha: 23/04/2021

Origen Destino
ESPECIALIZADA Repositorio CMCABA
UFDCYFE - Unidad de Tramitacién Comuan Deposito / Archivo Judicial
# Tramite Legajo Efectos Recibido
1 UTC01041161 MPF00135748 Celular D D
Ingresar Efectos al J-01-00000707-9/2017-0 Numero de teléfono : 1111 Sl NO
repositorio Fiscalia PCyF N2 37 Marca : SAMSUNG

Modelo : AS1

Color : NEGRO
Prestadora : PERSONAL
Uso : LABORAL

IMEI : 1234

* En el caso de los Retiros/Reingresos, el sistema se comportara de forma
similar, partiendo siempre de la solicitud de retiro del expediente/efectos por
parte de los usuarios de la Fiscalia a través de la carga/firma del paso procesal
correspondiente, la creacion del tramite UTC que realiza Kiwi en forma
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automatica, y la gestion del tramite por parte de la UTC.

* En el caso de que el expediente/efecto se encontrase en el repositorio del
CMCABA, Kiwi creard un paso procesal de Retiro del CMCABA, en forma
automatica, con el correspondiente envio de la actuacion al sistema IURIX/EJE,
para informarles la operacion de retiro.
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