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Objetivo

En el presente manual se describe la funcionalidad provista por el sistema
KIWI para el modulo perteneciente a las Suspensiones de Proceso a Prueba
(SPP).

La gestidn de las SPP comprende desde su ingreso en la Secretaria Judicial de
Control y Seguimiento de Medidas Alternativas hasta su tramitacién en las
distintas Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba.

Requisito del sistema

Para el uso del sistema KIWI se recomienda utilizar el navegador Google .
Chrome (la versién que se encuentra instalada en cada puesto de trabajo del
Ministerio Publico Fiscal de la C.A.B.A.).

Acceso a las funcionalidades

Spp
A través del sistema KIWI se llega a la funcionalidad de SPP. 2
Desde los iconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en KIWI haciendo clic
en el icono de SPP. = =

Y desde el menu del sistema KIWI, se elige la opcién “SPP” y luego la opcion
deseada.
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Perfiles de usuario involucrados

Los agentes que accedan a esta funcionalidad son sélo aquellos que
pertenecen a las Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba (1,2,3,4,5) y la
Secretaria Judicial de Control y Seguimiento de Medidas Alternativas.

W

Informes de Actuacion Previa

SPP

Consultar Suspensiones de Nuevo Informe de Actuacion Previa

Proceso a Prueba

Consulta de agenda de Control de Informes de SFP Informes de SPP para aprobacion
Suspenziones de Proceso a

Prueba

Agenda de Control de
Suspensiones de Proceso a
Prueba

Control de Suspensionas de

Suspensiones de Proceso a
Proceso a Prugba

Prueba Asignadas

Mueva Suspension de Proceso a

Prueba

Informes de SPP para aprobacion

(central)

Suspensionas de Proceso a
Prueba en Confrol con Agenda
Libre

Gestion Suspensiones de Proceso

Informes de SPP Pendientes de

Suspensiones de Proceso a

a Prueba Prueba en Proceso

Informes de la Oficina Cenfral

Envio a EJE/MPD pendientes de envio a EJE

Remisiones y Notificaciones

Instituciones de SPP
CMCABA
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Nuevo Informe de Actuacion
Previa

En esta carpeta se podra ingresar a generar un Nuevo informe de Actuacién

"
Informé™§

Previa. Nuevo Informe de Actuacién Previa

1. Buscar el legajo asociado al cual se le creard el informe de actuacion
previa. Se puede buscar por Nro de MPF, JusCABA o CUIJ.

Informe de Actuacion Previa

Caédigo NUEVO Fecha 26/06/2020 16:55 Agente Santiago Cafferata Dependencia Secretaria Judicial de Control y Seguimiento de Medidas Alternativas

Legajo Asociado
Nro. de Legajo 305257 e bl MPF: MPF00305257 - jusCABA: 0030162-00-00/19 - Nro. Cuij: J-01-00029933-9/2019-0 - Ubicacion: Fiscalia PCyF N° 15
Puede buscar tanto por Nro. MPF como por Nro. jusCABA o Nro Cuij ( J-XX-XOOXXXXX-X/XXXX-X )

Fiscalia Responsable Fiscalia PCyF N° 15

Persona
Nombre CRISANN POLLAN 4 4 o
Documento DNI 95363523
Contacto Teléfono Celular: 01162798742 v
Domicilio Lafinur 3285 Piso: 3 Dpto: 6 v

Articulos

Materia

Acciones

#  Articulo

52 - Hostigar, intimidar Contravencional

D>
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2. Para Finalizar el informe se deberd cargar el informe y ademas las
distintas propuestas a instituciones y adjuntos que pueda tener el

mismo.
Informe
Tipe de Informe Informe de Juzgado
Informe % Adjuntar archivo
Observacion
4

Propuesta a Instituciones

# Institucion Tipo de Regla Valor Comentario Agente Acciones
Archivos adjuntos
# Tipo de Adjunto Adjunto Agente Acciones
Seguimientos del Informe
# Adjunto Agente Estado Acciones
Gestion
Estado i i
CATERELT D ATAIEEEE El informe se mantendra en estado
Borrador
Comentario
Va

3. Es posible crear uno o varios Seguimientos del Informe, adjuntando
PDFs con una descripcion de lo que se esta realizando en la actuacion
previa. El mismo podra ser impactado por KIWI, como paso procesal
"Informe de Seguimiento de Actuacién Previa', asociado al MPF, de la
siguiente manera:
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Seguimientos del Informe

# Adjunto Agente Estado Acciones

observaciones

descripcion
~
Adjunto % Adjuntar archivo
Usuario FABRICIO PIZZARELLO
Fecha 24/06/2022 17:11:25
Estado ~

IMPACTAR FISCALIA
NO IMPACTAR FISCALIA

* Si se elige el Estado: IMPACTAR FISCALIA, el seguimiento se
impactard en el MPF asociado, como paso procesal “Informe de
Seguimiento de Actuacion Previa".

* Si se elige el Estado: NO IMPACTAR FISCALIA, el seguimiento no sera
impactado en el MPF asociado. El usuario podra IMPACTARLO en el
futuro, accediendo a la opcién “Informes de Actuacion Previa”, editar el
seguimiento, y cambiar el estado a IMPACTAR FISCALIA.
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4. Una vez finalizado el informe, se enviard un mail automatico de KIWI
hacia la fiscalia asociada en el MPF, adjuntando el informe realizado

por la Dependencia en cuestion.

Informes de Actuacion Previa

En esta carpeta se listaran todos los Informes de Actuacién Previa.

En esta se encuentran, ademas de todos los informes generados por la Oficina
Central, todos aquellos informes que fueron solicitados por la fiscalia en estado . _
Informes de Actuacién Previa

“Preingresado” para la generacion del informe solicitado.

Fiscalia Persona Avrticulos Propuestas a Instituciones Informe  Estado Acciones

Dependencia Legajo

Preingresado m a

IAP00000889 Of. Ctrl. SPP 2 - . n Fiscalia PCyF N°® 36 ‘m

jusCABA

30/09/2020 08:05

Nro. Cuij

Una vez finalizado el mismo la respuesta no solo se enviara por mail sino que lo

van a ver agregado en el historial del caso del mismo

Nueva Suspension de Proceso a
Prueba

En esta carpeta se podra ingresar una nueva SPP en el sistema Kiwi.

Nueva Suspension de Proceso a
Prueba

1. Buscar el legajo asociado al cual se le dard la intervencién a la nueva
SPP. Se puede buscar por Nro de MPF, JusCABA o CUIJ. En caso de
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que el legajo tenga asociado un informe de actuacion previa se
relacionara el mismo a la gestiéon de la Suspensién de Proceso a
Prueba que se dé de alta.

Suspension de Proceso a Prueba

Cadigo NUEVA Fecha Alta 26/06/2020 09:23
Legajo Asociado

Nro. de Legajo L2 ¥

Puede buscar tanto por Nro. MPF como por Nro. jusCABA o Nro Cuij { J-XX-2CCOOCOOC-XOOX)

2. Completar los datos correspondientes a la persona y su/s articulo/s
relacionados. Es obligatorio cargar al menos un articulo.

Persona

Nombre L e > 0

Documento

Contacto Sin contactos

Domicilio -
Articulos agregar registro +
# Articulo

3. Completar los datos correspondientes a la concesién.

Materia
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Concesion

Juzgado

Juez

Fecha Concesién

Duracién Meses
Fecha Finalizacion

Prorrogada NO v

Estado de la Suspensién @ Concedida O Promrogada (O Revocada () Finalizada

Observacion
~
Acta de Concesion
Acta
A~

4. Se pueden ingresar, de ser necesario, Reglas de Conductas e Informes.
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Reglas de Conducta

# Regla Valor Institucion / Detalle Observaciones Cumplimiento Acciones
Informes
# Tipo Texto Adjunto Etiquetas Observaciones Estado Acciones
Gestion
Estado Control Ingresada
Etiquetas

agregar etiqueta

Comentario

Cancelar Guardar

Una vez completada la carga y haciendo click en el botén ‘Guardar’, se ingresa
al sistema Kiwi una nueva SPP.

Gestion de Suspensiones de
Proceso a Prueba

En esta carpeta se podran Asignar, Cancelar y/o Devolver al juzgado las SPP.

Gestion Suspensiones de Proceso

a Prueba
1. Asignar una SPP a una oficina de control de SPP para su

correspondiente seguimiento.

10
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Acceder a una SPP en estado “Ingresada” haciendo click sobre el botén
Modificar.

Estado
de
Legajo Persona Articulos Reglas de Conducta Fiscalia Vencimiento .Juzgado Control Etiquetas Acciones

MPF00328938 85 Fiscalia PCyF N° 11 01/03/2021 12 Ingresada ver |
Contravencional

jusCABA DI 05844157 Fiscal 7 meses Juez
0048429-00- prueba
0019 Vence en

Nro Cuij 243 dias
J-01-00055717-

6/2019-0

Nro

SPP00011392

Luego de seleccionar la oficina a la cual se quiere asignar, se debe
pasar el ‘Estado Control' en “Asignada” y hacer click sobre el botén
“Guardar”.

Gestidn

Oficina Asignada v

Estado Control Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 1

\gresada

Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 2
Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 3
Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 4
Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 5

Etiquetas agregar etigueta

Comentario

Se deriva la Suspension de
procese a prueba a una Oficina de
Control
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2. Cancelar una SPP

Acceder a una SPP en estado distinto de “Cancelada” haciendo click
sobre el botén Modificar.

Estado
de
Juzgado Control Etiquetas Acciones

Legajo Persona Articulos Reglas de Conducta Fiscalia Vencimiento

Modificar

MPF00328938 7 85

___________________ Fiscalia PCyF N° 11 01/032021 12 Ingresada ver|
Contravencional

JusCABA DNI 85844157 Fiscal 2 meses Juez

0043429-00- prueba

0019 Vence en

Nro Cuij 248 dias

J-01-00055717-

6/2019-0

Nro

SPP00011392

Luego, en el ‘Estado Control’ se debe seleccionar la opcién ‘Cancelada’, para

esto es obligatorio completar el campo comentario, y luego hacer click en el
botén “Guardar”.

Gestion

Oficina Asignada

Estado Control o Cancelada Ingresada Asignada

X

Suspensién de Proceso a Prueba
cancelada

O

Etiquetas agregar etiqueta

Comentario

12
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Suspensiones de Proceso a
Prueba en Proceso

En esta carpeta se encuentran todas las SPP en estado ‘En Proceso’ en espera

de su resolucion y por la cual pasaran la misma a ‘Para Remisién’, donde Suspensiones de Proceso a
. . s . " Prueba en Proceso
posteriormente se finalizara la misma devolviendo la SPP al Juzgado.

Una vez realizada la gestién sobre la SPP, Acceder a una SPP en estado ‘En
Proceso’, haciendo click sobre el boton Modificar.

@

MPF00341448 i LN 23.737 Art. Fijar Residencia {Pendiente) Fiscalia PCyF N°  29/06/2021 12 En

"""""""""" i, § 14 (1° pérrafo) T.U.P. 100 Heras - Caritas (Pendiente) 13 Froceso
jusCABA DINI 38407803 Penal Ly S Juez of. CHi.
0056101-00- Aatwacali LR PATRICIA ANA e
00/19 —_— Vence en LAROCCA

Nro Cuij 368 dias
J-01-00039923-

3/2019-0

MNro

SPPO0011380

Luego, en el ‘Estado Control’ se debe seleccionar la opcién ‘Para Remision’, y al
hacer click sobre el boton ‘Guardar, la SPP cambiard su estado a ‘Para

Remision’.
Gestion
Fstade Contrel SiBrress o e v Vuelve la Suspension de proceso
a prueba a la Oficina Central para

5

la posterior devolucién al juzgado

13



Manual Operativo Sistema Kiwi| Mddulo: Suspensiones de Proceso a Prueba

VERSION Kiwi 2.6.4

1. Devolver al juzgado una SPP.

Acceder a una SPP en estado “Para Remision”, haciendo click sobre el boton

Modificar.

m

Fiscalia PCyF N° 7

MPF00439454 o -

jusCABA
0007105-00-
00/20

Nro Cuij
J-01-00014734-
2/2020-0

Nro
SPP0O0011365

—

. -

LN 23.737 Art.
14 (1° parrafo)
Penal

Fijar Residencia (Cumplido)

T.U.P. 40 Horas (Cumplido)

Multa - ESTABELECER que Fablo Mahuel Lange de Angelis, titular
del DMI 32.526.743, debera abonar el minimo de Ia multa impuesta
para el delito de pesos once con veinticinco centavos (5 11,25),
debiendo realizar el deposito en la cuenta n® 311101002 100890 del
Banco Ciudad Sucursal 111. (Cumplido)

Fiscal

Luego, en el ‘Estado Control’ se debe seleccionar la opcidn ‘Devuelta’, y al hacer
click sobre el botén ‘Guardar’, la SPP cambiara su estado.

Gestidn
Oficina Asignada

Estado Control

En Proceso

Cancelada
Etiquetas Demarco |x  agregar etiqueta
Comentario

Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 4 ~

Para Remision

- —— e —
e

01/06/2021 28 Para -
Remision
12 meses Juez Of Ctrl.
- AL SPP 4
Vence en — .
340 dias

Se devuelve la Suspension del
proceso a prueba al juzgado
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Informes de SPP

En esta carpeta se encuentran los informes en estado “Borrador” de las SPP
que estan en PROCESO. Acceder a un Informe, haciendo click sobre el boton
Modificar:

Informes de SPP

Para Persona /
Informe Tipo de Informe  Dependencia EJE/MPD SPP Legajo Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado Acciones
00120939  Observancia de Of.Clrl. SPP5  NO SPP00008080 ] MPF00274748 4 Fijar Residencia (Cumplido) * Borrador [
las reglas Revision de T.U.P. 100 Horas (Pendiente)
15/06/2020  impuestas 3;6‘:’“ al En Proceso Eﬁg:g}; % No Concurrir 24 Meses - Abstenerse de
2355 Acceso e ingresar y/o concurrir a la Villa 1.11.14.
LN 23.737 Art.
Publico ol cul. SPPS oors 14 (1° parrafo) ~ (Pendiente)
Nro Gul Penal Otros (Pendiente)
J-01-00013805- Otros (Pendiente)
9/2019-0

Multa - ABONAR el minimo de la multa la que
actualizada es de 11,75 pesos. (Pendiente)

Es posible actualizar el informe y/o también cambiar el Estado del mismo, a
“Completado” o bien a “Cancelado”. Luego hacer click en el botén Guardar.

Gestion

Etiquetas agregar etiqueta

Estado Informe Cancelado Borrador o Completado v Informe completado listo para
aprobacion

15
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Informes de SPP para
aprobacion

En esta carpeta se encuentran los informes en estado “Completado” de las SPP

que estan en PROCESO. Acceder a un Informe, haciendo click sobre el botén Informes de SPP para aprobacion
Modificar:

Tipo de Para Persona / Reglas de

Informe Dependencia EJE/MPD Articulos Conducta Etiquetas Estado Acciones

00121806 Informe a Of. Ctrl. SPP 1 Sl SPPO0011387 7  MPFO00305257 + Completado m%

juzgado Revision de Of.
25/06/2020 ACCEso Central Estado En Proceso JusCABA
. i Sl Pendiente 0030162-00-00/19
15:04 I
Fublico of.Cl.SPP1 | o . 53
ro Lull Contravencional
J-01-00029933-
9/2018-0

Los informes pueden o no requerir una revisién de la Oficina Central, campo
“Revision por Oficina Central”, en caso de NO.

Revision por Of. Central? |NO w

Hay tres tipos de informes que si necesariamente deben ser revisados por la
Oficina Central, estos son los tipos de informes: Parcial, Trimestral y Final.

Desde la gestion, es posible cambiar el Estado del informe, a “Aprobado”,
“Borrador”, o bien a “Cancelado”.

16
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En caso donde se requiera una “Revision por Oficina Central”

Revision por Of. Central? |5|

Debe ser previamente aprobado por la Oficina Central; en este caso el estado
del informe cambia a “Para Aprobacion Oficina Central”.

Gestion

Etiquetas agregar etiqueta

Estado Informe Borrador Completado o Para Aprobacion v .
Oficina Central Informe .c’ompletat.:lct listo para
aprobacion por oficina central

Cancelado

Comentario
b

Luego hacer click sobre el botén “Guardar”.

Informes de SPP para
aprobacion (central)

En esta carpeta se encuentran todos los Informes en estado “Para Aprobacién
Oficina Central” que requieran la aprobacién de la Oficina Central, la misma fGHTES 08 SPP s Abrobacion
puede pasar el informe a los siguientes estados: “Aprobado”, “Cancelado”, o (central)

volver el mismo a “Borrador”.

17
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Acceder a un Informe, haciendo click sobre el botén Modificar.

Para Persona /
Informe Tipo de Informe  Dependencia EJEMMPD SPP Legajo Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado Acciones
00120083  Informe final de Of Cirl. SPP3  SI SPPO0005318C)  MPFO0177353 Fijar Residencia (Cumplido) Rose Para m
control de SPP Revision de No Contactar 18 Meses - Abstenerse de relacionarse con la Figeh Aprobacion =
08/06/2020  pcceso Of. Central Estado En Proceso JusCABA denunciante, con excepcion de todo lo concerniente a 1os hijos oo gﬂmtnal
18:40 Publico sl Pendiente 0005360-00- 149 bis 1¢ que tienen en comin, lo que haréd por medio de mensajes de Flor enira
Of. Cirl. SPP 3 oo/is _ pérraflg texto o WhatsApp (Cumplido)
Tg)1(:t)lgi)o4409 Penal Capacitacién (Cumplido)
8/2018-0

Luego de elegir pasar el estado del informe que se desee, hacer click en el
botdén “Guardar”.

Gestion

Etiquetas Rose |[x hecho [x Flor [x agregar etiqueta

Estado Informe Borradar » Para Aprobacion Oficina Aprobado

Central Informe _c'om pleiar:lo_ listo para
aprobacién por oficina central

Cancelado

Comentario

18
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Informes de SPP Pendientes de
envio a EJE/MPD

En esta carpeta se encuentran todos los Informes en estado “Aprobado” que
requieran hacer envios a EJE/MPD, y con estado de envio a EJE/MPD
“Pendiente”.

Una vez seleccionado el Informe a modificar, hacemos click sobre el icono
‘Editar’, se cargara el paso procesal correspondiente y se pasara el estado de
envio a EJE/MPD a “Enviar”.

Para Persona /

Informes de SPP.Pendientes de
Envio a EJE/MPD

Recepcion
informe en

Informe Tipo de Informe Dependencia EJEMPD SPP Articulos

0004771 bmednalde  OLOWLSPPS & SPPO0000023T]  MPFO0034816(/
control de SPP n de

TWOSR0IE  acceso - ra

1203 Plblico

Estado Devuena JusCABA
Pendiente PCyF:0012581-

©f. Clrl. SPP 5 00-00/14 183
Penal

En la edicion del envio se tendra que asociar el paso de Informe de SPP
para EJE, en el cual podran adjuntar informacion extra al mismo. El
envio del mismo incluira el informe y texto ya creado para el envio.

19

Reglas de Conducta

Fijar Residencia (Cumplido)
Capacitacién 12 Horas - Taller Convivencia Urbana
(Cumplido)

Etiquetas Estado

Aprobado

EJEMPD  Acciones
Modificar
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@ ATENCION: Para enviar el Informe debe indicar un paso EJE/MPD. Tenga en cuenta que se enviara el texto y el adjunto del Informe.

Pasos EJE/MPD a Enviar
# Paso Adjuntos Acciones

Paso procesal [informe de 5PP para EJE v |

Adjuntos o desde aqui también puede

Cargar Archivos

,______
p-d
5
1)
w
=
@
—-
o
o
o
@
o
o
W
=
o
=
=
o
@
[14)
w
c
=3
E
W

e
=

.

@ Los adjuntos por paso se agregaran al texto y archivo del Informe para el envio a EJE/MPD.

Se cambia el estado a “Enviar”:

Gestion
Etiquetas agregar etiqueta
Estado Informe Aprobaclo
Estado Envio a EJEIMPD (" Gancelar " Pendiente

Se impactaran los pasos EJE/IMPD
seleccionados

20
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Se completa el campo ‘comentario’ y luego de hacer click en el botén “Guardar”,
el sistema generara automaticamente la carga del paso procesal en estado
‘Firmado’, quedando en ‘Pendiente de envio a EJE/MPD’ la recepcion del
informe, hasta que se haga efectivo el envio del mismo.

Recepcion

Para Persona / informe en
Informe Tipo de Informe Dependencia EJE/MPD Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado EJEMPD Acciones

00004771 Informe final de Of. Ctrl. SPP 5 sl SPP00000023 17  MPF00034816 . Fijar Residencia (Cumplido) T Aprobado  Pendientes (1) Z m
control de SPP Revision de O, Capacitacién 12 Horas - Taller

Central Estado Devuelta jusCABA I | i
Pendiente de envio a EJEEMPD | Enviado PCYF.0012581- Convivencia Urbana (Cumplido)
Or CI.SPP5  00-00/14 183

Penal

Una vez que se hace efectivo el envio del mismo se debiera visualizar de la
siguiente forma:

Recepcién
Para Persona / informe en
Informe  Tipo de Infforme Dependencia EJE/MPD Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado EJE/MPD Acciones
00121667  Constatacion de Of.Ctrl. 8PP 1 s8I SPP00005953 (7  MPF00185244 7 HERNANDEZ  Fijar Residencia (Cumplido) = Aprobado  Recibidos (1) «" m
domicilio policial u ~ Revision de BECERRALY  capacitacion - Subprograma de Asistencia a
19/06/2020  otro Of. Central Estado En Proceso jusCABA DNI 94482266 Hombres (que han ejercido violencia)
. NO Enviado 0012962-00- :
10:40 . Cumpliendo!
Dooeeo of.cl.SPP1  oons 149 bis 1° (Cumliendo)

) parrafo T.U.P. 60 Horas - Comedor Maria Mazzarello
Nro Cuij Penal (Cumpliendo)

J J-01-00014182- No Contactar 14 Meses - abstenerse de tomar
4/2018-0 contacto con la denunciante Daysi Valencia

Urbano, DNI 94.437.040, personalmente, por

via telefénica, electrénica o cualquier medio

(Cumpliendo)

Reparacion 2000 Pesos - a favor de la Sra.

Daysi Valencia Urbano. (Cumplido)
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En caso de que ocurra un error se mostrara el mismo de la siguiente formay

debera informarse del mismo a la casilla de correo kiwi@fiscalias.qgob.ar

Para

Informe EJE/MPD SPP

Tipo de Informe

Dependencia

Persona /
Articulos

Reglas de Conducta

Recepcién
informe en

Etiquetas Estado EJE/MPD  Acciones

00121667  Constatacion de Of. Ctr. SPP 1 8I SPP000059537  MPF00185244 [/
domicilio policial u ~ Revision de
19/06/2020 otro Of. Central Estado En Proceso jusCABA
. NO Enviado 0012962-00-
10:40 Acceso
Publico Of. Ctrl. SPP 1 00/18
Nro Cuij
J-01-00014182-
4/2018-0

Informes con notificaciones a
fiscalia / juzgado

En los casos donde el informe sea del tipo "Informe a fiscalia" , luego de ser
aprobado, el sistema genera una notificacion a la fiscalia y registra ademas un

movimiento en el MPF asociado al informe/tramite SPP.

Ademds, para todos los informes (en estado "aprobado") que requieran ser
enviados a Juscaba se envia una notificacion via email a la fiscalia donde esta

radicado el MPF.

HERNANDEZ  Fijar Residencia (Cumplido) Aprobado  Fallaron 3¢ 1]
BECERRALY  capacitacién - Subprograma de Asistencia a Q)]
DNI 94482266 Hombres (que han ejercido violencia) (Cumpliendo)
149 bis 1° T.U.P. 60 Horas - Comedor Maria Mazzarello
parrafo (Cumpliendo)
Penal No Contactar 14 Meses - abstenerse de tomar
contacto con la denunciante Daysi Valencia Urbano,
DNI 94.437.040, personalmente, por via telefonica,
electrénica o cualquier medio (Cumpliendo)
Reparacion 2000 Pesos - a favor de la Sra. Daysi
Valencia Urbano. (Cumplido)
Tipo ~
Citacion en domicilio
Texto Citacion policial o telefonica
Comunicacion con ella Imputado/a
Comunicacion con familiar / contacto
Gomunicacion con la victima
Concesién de prérmoga
Constatacion de domicilio policial u otro
Constatacién de domicilio presencial
Control de asistencia a dispositivo, taller y/o curso
Control de Donaciones presencial “
Control de Donaciones telefénico
Adjunto Control de TUP presencial
Control de TUF telefonico
Adjuntos Multiples Entrevista en lugar de detencion | ________ o
Ficha Personal ' © desde aqui también puede
Informe a defensaria subir aqui i _hg'.l.dnus
Informe a fiscalia q b
Informe ajuzgado | lemmeeeeeemeeceecemeeeeeeeeeeee—ee—eeea- A
Informe de Actuacion Previa
Etiquetas Informe de Juzgado

Observaciones

Estado

Acceso
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HISTORIAL DEL CASO

Mostrar en el historial: ETode [JPasos Procesales [JPasos cMCABA [ Pasos EJE [ Pasos jusCABA (viejos) CJuTtc

Fecha y hara |

Agente Cull | Incidtente

Firma de informes en lote de

Tipe de paso | movimiento

Observaciones

Informe SPP informe SPP ha sido aprobado

oficina central

Consiste en agregar el/los pasos asociados al informe que se deseen enviar
dentro del mismo, cambiando el estado de cada uno de los mismos a: “Firma
lote”, haciendo uso de la accion “Agregar firma por lotes”.

Estado Envio a EJEMPD

Comentario

Cancelar

—

Pendients

Enviar

A Firma por
© Agregar po

Lotes

Actor{e:
procesa

Se agrega el informe a la firma por lotes
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Al grabar dicha accién, los mismos quedan disponibles para su aprobacién
accediendo desde el botén “Firmar documentos en lote” en la carpeta
“Informes de la Oficina Central pendientes de envio a EJE”

Informes de la Oficina Central pendientes de envio a EJE —

Mostrar fillros  Dependencia: Ofic. de Cirl. de Susp. del Proceso s Prueba 2 Estado: Aprobsde  Estado Envio a EJE/MPD: Pendiente

Informe Tipo de Informe Dependencia Para EJE/MPD Legajo Persona / Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado Recepcion informe en EJE/MPD Acciones

Mo se encuentran registros

Toda vez que existan documentos en lote pendientes de firma, se visualizara la
cantidad en el botén “Firmar documentos en lote”. Una vez firmados,
desaparecerd el contador notificando de la situacién y al ingresar a la pantalla
de “Lote de informes SPP Pendientes de envio a EJE/MPD” se corroborara que
no existen pendientes.

Informes de la Oficina Central pendientes de envio a EJE

Mostrar filiros  Dependencia: Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 2 Estado: Aprobade  Estado Envio a EJE/MPD: Pendiente

Informe Tipo de Informe Dependencia Para EJE/MPD Legajo Persona / Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado Recepci6n informe en EJE/MPD Acciones

No 3¢ encuentran registros
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Informes parciales, trimestrales
y finales de SPP Pendientes de
envio a EJE/MPD

En esta carpeta se encuentran todos los Informes parciales, trimestrales y/o
finales, en estado “Aprobado” que requieran hacer envios a EJE/MPD, y con
estado de envio a EJE/MPD “Pendiente”.

Una vez seleccionado el Informe a modificar, hacemos click sobre el icono
‘Editar’, se cargara el paso procesal correspondiente y se pasara el estado de
envio a EJE/MPD a “Enviar”.

Para Persona /

Informe Tipo de Informe Dependencia EJEMPD SPP Articulos

00004771 Informe final o of.CulsPP5 i SPPO0O00023T/  MPF00034816C
control de SPP on de
111052016 ACCEso nira

1203 Pl.:.lbl IICO

.....

Estado Devuelia
Pendiente

Q1. Ctrl. SPP 5 00-00/14 183
Penal

En la edicion del envio se tendra que asociar el paso de Informe de SPP para
EJE, en el cual podran adjuntar informacion extra al mismo. El envio del mismo
incluird el informe y texto ya creados para el envio.
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Reglas de Conducta

Fijar Residencia (Cumplido)
Capacitacion 12 Horas - Taller Convivencia Urbana
(Cumplido)

Etiquetas Estado

Aprobado

Recepcion

informe en

EJEMMPD  Acciones
Modificar
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@ ATENCION: Para enviar el Informe debe indicar un paso EJE/MPD. Tenga en cuenta que se enviara el texto y el adjunto del Informe.

Pasos EJE/MPD a Enviar
# Paso Adjuntos Acciones

Paso procesal |informe de SPP para EJE v |

Adjuntos :r ______________________________________________________________________________ -i o desde aqui también puede
i @ Arrastre todos los archivos a subir aqui i
..U H

@ Los adjuntos por paso se agregaran al texto y archivo del Informe para el envio a EJE/MPD.

Cerrar .V x=1g

Se cambia el estado a “Enviar”:

Gestion
Etiquetas agregar etiqueta
Estado Informe Aprobado
Estado Envio 3 BJEMPD. () Cancelar ) Pendiente Se impactaran los pasos EJE/MPD
seleccionados
Comentario
b
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Se completa el campo ‘comentario’ y luego de hacer click en el botén “Guardar”,
el sistema generara automaticamente la carga del paso procesal en estado
‘Firmado’, quedando en ‘Pendiente de envio a EJE/MPD’ la recepcion del
informe, hasta que se haga efectivo el envio del mismo.

Recepcion

Para Persona / informe en
Informe Tipo de Informe Dependencia EJE/MPD Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado EJEMPD Acciones

00004771 Informe final de Of. Ctrl. SPP 5 sl SPP00000023 17  MPF00034816 . Fijar Residencia (Cumplido) T Aprobado  Pendientes (1) Z m
control de SPP Revision de O, Capacitacién 12 Horas - Taller

Central Estado Devuelta jusCABA I | i
Pendiente de envio a EJEEMPD | Enviado PCYF.0012581- Convivencia Urbana (Cumplido)
Or CI.SPP5  00-00/14 183

Penal

Una vez que se hace efectivo el envio del mismo se debiera visualizar de
siguiente forma:

a

Recepcién
Para Persona / informe en
Informe  Tipo de Infforme Dependencia EJE/MPD Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado EJE/MPD Acciones
00121667  Constatacion de Of.Ctrl. 8PP 1 s8I SPP00005953 (7  MPF00185244 7 HERNANDEZ  Fijar Residencia (Cumplido) = Aprobado  Recibidos (1) «" m
domicilio policial u ~ Revision de BECERRAL[!  Capacitacion - Subprograma de Asistencia a
19/06/2020  otro Of. Central Estado En Proceso jusCABA DNI 94482266 Hombres (que han ejercido violencia)
. NO Enviado 0012962-00- :
10:40 . Cumpliendo!
Dooeeo of.cl.SPP1  oons 149 bis 1° (Cumliendo)

) parrafo T.U.P. 60 Horas - Comedor Maria Mazzarello
Nro Cuij Penal (Cumpliendo)

J J-01-00014182- No Contactar 14 Meses - abstenerse de tomar
4/2018-0 contacto con la denunciante Daysi Valencia

Urbano, DNI 94.437.040, personalmente, por

via telefonica, electrénica o cualquier medio

(Cumpliendo)

Reparacion 2000 Pesos - a favor de la Sra.

Daysi Valencia Urbano. (Cumplido)
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En caso de que ocurra un error se mostrara el mismo de la siguiente forma y
debera informarse del mismo a la casilla de correo kiwi@fiscalias.gob.ar.

Recepcién
Para Persona / informe en

Informe  Tipo de Infforme  Dependencia EJE/MPD SPP Articulos Reglas de Conducta Etiquetas Estado EJE/MPD  Acciones

00121667  Constatacionde ~ Of. Ctrl. SPP1 sl SPPO0005953C/  MPFQ0185244 7  HERNANDEZ  Fijar Residencia (Cumplido) - Aprobado  Fallaron % [}
domicilio policial u ~ Revision de BECERRAL!  capacitacién - Subprograma de Asistencia a (1
19/06/2020  otro Of. Central Estado En Proceso jusCABA DNI 94482266 Hombres (que han ejercido violencia) (Cumpliendo)
10:40 Acceso NO Enviado 0012962-00- e T.U.P. 60 Horas - Comedor Maria Mazzarello
bli Of. Ctrl. SPP 1 00/18 149 bis 1 .
Publico ) parrafo (Cumpliendo)
Nro Cuij Penal No Contactar 14 Meses - abstenerse de tomar
J-01-00014182- contacto con la denunciante Daysi Valencia Urbano,
4/2018-0

DNI 94.437.040, personalmente, por via telefénica,
electrénica o cualquier medio (Cumpliendo)
Reparacion 2000 Pesos - a favor de la Sra. Daysi
Valencia Urbano. (Cumplido)

Firma de informes en lote
pendientes de envio EJE/MPD

Consiste en agregar el/los pasos asociados al informe que se deseen enviar

dentro del mismo, cambiando el estado de cada uno de los mismos a: “Firma '“for'ﬂeé de SPEJE?H%%”‘LES de
i a I

lote”, haciendo uso de la accion “Agregar firma por lotes”.
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Estado Envio a EJE/MPD Cancelar Pendiente

Enviar

F'
—_— |

Se agrega el infarme a la firma por lotes

44

Comentario

Al grabar dicha accién, los mismos quedan disponibles para su aprobacién
accediendo desde el botén “Firmar documentos en lote” en la carpeta
“Informes de SPP pendientes de envio a EJE/MPD”

Informes de SPP Pendientes de envio a EJE/MPD e

Mostrar filtros Dependencia: Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a Prueba 2 Estado: Aprobado Para EJEMPD: 51 Estado Envio a EJE/'MPD: Pendiente

Informe Tipo de Informe  Dependencia Para EJE/MPD SPP Legajo Persona/Ariculos Reglas de Conducta Etiquetas Estado Recepcioninforme en EJE/MPD  Acciones

Toda vez que existan documentos en lote pendientes de firma, se visualizara la
cantidad en el boton “Firmar documentos en lote”.

Una vez firmados, desaparecerd el contador notificando de la situacion y al
ingresar a la pantalla de “Lote de informes SPP Pendientes de envio a
EJE/MPD” se corroborara que no existan pendientes.
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Solicitud de informe de
contraventores

En todos los listados de SPP, haciendo click sobre el boton “modificar” de un
registro SPP determinado se abrira una ventana donde se podra visualizar el
contenido del mismo para poder editar su contenido y poder gestionar el
mismao.

Estado
de

Persona Articulos Reglas de Conducta Fiscalia Vencimiento Juzgado Control Efiquetas Acciones

o 149 bis 1° Fijar Residencia (Pendiente) Fiscalia 08/07/2021 9 Asignada m
parrafo Capacitacion - Dispositivos reeducatives para Varones "Grupo
psCARA penal Buenos Ayres” Por buenas masculinidades (Pendiente) Fiscal 12 meses Juez
by T.LLP. 30 Horas (Pendiente) e - —
No Contactar 12 Meses - La prohibicion absoluta de tomar contacto rencesn
Nro Cuij por cualquier medio — ya sea de forma personal y/o de forma 345 dias

telefdnica y/o por cualguier tipi de medio electronico y/o interpdsita
persona con la denunciante Sra. Maria Elena Almagro (DNI
Nro 24.402 434). (Pendiente)

Al hacer clic sobre la accion de "Solicitar Registro Contraventores" se abrird
una ventana emergente para el agregado del paso procesal con ese mismo
nombre.

El campo "Motivo" se autocompletara con el nombre del paso procesal en
modo de solo lectura. EI mismo aparecerd como "Solicitar Registro

Solicitar Registro Contraventores

Contraventores".

30



Manual Operativo Sistema Kiwi| Mddulo: Suspensiones de Proceso a Prueba VERSION Kiwi 2.6.4

AGREGAR PASO CONTRAVENTORES x
Motiva  Solicitar Registro Contraventores - Compartir con juzgado NO a
Persona 8 Compariir con defensa NO w ﬁ

f 1
~ = W aina

AClUacion  NFORME REGISTRO CONTRAVENTORES:

Tipo Doc.: (Seleccione) v NUmero Doc..
Apeliido: Nombre:
Observaciones
b
Carpeta Informes Investigacion v
Adjuntar | g _- Py -_- i - ---------------------------------------- -E o desde aqui también puede
Archivos ! Arrastre todos los archivos a subir aqui : —
b ]
-4

L o o o o -

Cancelar Guardar

La persona para la cual se desea solicitar el informe sera seleccionable desde
el combo “Persona”.
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Al seleccionarla, se completaran automaticamente los campos "Nimero Doc",
"Apellido" y "Nombre" de la seccion "Actuacién Informe Registro

Contraventores”.
AGREGAR PASO CONTRAVENTORES x
Motivo  Solicitar Registro Contraventores Compartir con juzgado NDv &
Persona = Compartir con defensa NDv &

Acluacion  |NFORME REGISTRO CONTRAVENTORES:

Tino Doc.. > Numero Doc. NS

Apellido: NEGE_— Nombre: RS0 CLAJDSD

Dichos campos que fueron autocompletados con la informacién
almacenada en Kiwi son igualmente editables. Es preciso verificar la
informacion y corregirla de ser necesario antes de guardar el paso
solicitando el informe.

El campo “Carpeta” es de solo lectura con el valor "Informes investigacién'. Esa
es la carpeta desde donde serd posible acceder al informe de contraventores
solicitado desde esta SPP.

Se permite también agregar un campo de "Observaciones" asi como también
serd posible agregar adjuntos.
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Observaciones | En este campo es posible escribir anotacienes correspondientes|

Carpeta Informes Investigacion v

Adjuntar

1
1

Archivos ! Arrastre todos los archivos a subir a
]

ol
=

_,X, adjunto_de prueba pdf(application/paf) -12.58 KB )

=

Finalmente queda totalmente configurable la posibilidad de compartir tanto
con juzgado como con defensa.

Al guardar el paso procesal, el sistema pondra a disposicién el archivo en
formato pdf con el resultado del informe listo para descarga local.

Al guardar la solicitud de registro de contraventores, también se firmara un
paso procesal "Solicitar Registro Contraventores" dentro del MPF relacionado
del SPP. Desde alli quedaran accesibles: tanto la impresién de la actuacion
como de los adjuntos.
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HISTORIAL DEL CASO SPP

Mostrar en el historial: (] Todo EPasos Proceszales Pasos CMCABA

& Fecha y hora !

Agente Cuiy / incidente  Tipo de paso /| movimiento Observaciones Actor{es) procesal{es) Adjunto Acceso
; - . a |

28/0772020 Solicitar Registro En este campo es posible escribir ano SO e O & Imprimir Actuacion a:

1238 & 2020202020200 EElmmmimEeeni DE

Contraventores .« FIRMADO taciones correspondientes. ==
’EV&I adjunios

Tanto si el resultado de la llamada al servicio de registro de contraventores fue
exitoso como en los casos que no lo fueron, el archivo resultante de la
operacion reflejara esto en su contenido:
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Camara de Apelaciones en lo Penal, Contravencional
y de Faltas

REGISTRO DE CONTRAVENCIONES

Constancia de Consulta de Antecedentes
Art. 49 Ley 1472
Art. 54 Ley 12

SE CERTIFICA que
Apellido: BUSL SRS
Nombire: R N

DOCUMENTO:-

--'l.m @l v e eulas Sepae ™ uw

MNTIN EA A PN s s 0 s e et
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Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

MPFOO322869 | Ofic. de Ctrl. de Susp. del Proceso a
Prueba 2

Solicitar Registro Contraventores

ACTORES | GERARDO MANUEL DUMNO

No se obtuvo respuesta de la persona dentro del Registro
Contraventores ya que no presenta registros dentro del mismo.

Fecha: ¥ %3838 - Firma y Sello

Visualizacion de la Gestion
Integral del Caso

En todos los listados de SPP, haciendo click en el nimero de MPF se abrira una
ventana donde se podra visualizar el Historial del caso.
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Suspensiones de Proceso a Prueba

—| Mostrar filtros  Estado de control: En Central (Ingresada, Asignada, Para Remision)

Total Registros: 289 s

Persona Articulos Reglas de Conducta

MPF00439454 TURIARMAS 7 1.3.12

DNI 32526743 Faltas
jusCABA
0007105-00-

00/20
En el Historial del caso del mismo se podran visualizar y descargar todas las

actuaciones relacionadas al expediente tanto las que hayan sido enviadas
desde KIWI como aquellas recibidas por el juzgado.
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GESTION INTEGRAL SPP ) 4

GESTIONAR MPF00439454 CUIJ J-01-00014734-2/2020-0

jusCABA 0007105-00-00/20

Fiscalia PCyF N° 7 Sin Querellantes Defensor: SALVINO CHAVES Juzgado 28 | Dra. Maria Julia Correa

Sumariante: SANTIAGO MATIAS GALAN [i] Defendido: TURI ARMAS Direccion: Beruti 3345 - piso 3°
o |

TURI ARMAS Qo [106/03/2020 Art LN 23.737 INVESTIGACION En tramite de SPP
Art. 14 (1°
parrafo)

Intimado
09/03/2020

> Consultar por nuevos Incidentes
INCIDENTES P

ASOCIADOS
> J-01-00014734-2/2020-0- Juzgado N°28

HISTORIAL DEL CASO SPP

Mostrar en el historial: | | Todo & Pasos Procesales EPasos CMCABA

# Fechay hora/

Agente Cuij/incidente Tipo de paso / movimiento Observaciones Actor(es) procesal(es) Adjunto Acceso

i . & Juzcabo
10/03/2020 Agregar actuaciones (escaneo y Se agrega acta 161y legajo de probation Imprimir Actuacion
1604 & SeEesSmeessssom e - & DEFENSA

""""""""""""""" @ Ver adjuntos
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Remisiones y Notificaciones
CMCABA

En esta carpeta se listan las Notificaciones y Remisiones recibidas por la
interoperabilidad de los Sistemas Informaticos de los diferentes organismos
comprendidos en el Consejo de la Magistratura de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires. Desde aqui podra marcar esas notificaciones como vistas a
través del “switch Enterado”. Conforme a lo definido en la comisiéon de
Interoperabilidad entre organismos, las notificaciones y remisiones listadas se
dan por ACEPTADAS al momento de recepcion por parte del Sistema
Informatico KIWI. Es decir, que los plazos procesales empiezan a correr
conforme a dicha recepcién. La marca de (SI/NO) es solamente para el trabajo
interno de la dependencia del MPF.

El listado presenta las Notificaciones y Remisiones provenientes del Sistema
CADE (Defensa) en color celeste; y las provenientes del Sistema EJE
(Juzgado) en color rojo.

39

Remisiones y Notificaciones
CMCABA



Manual Operativo Sistema Kiwi| Mddulo: Suspensiones de Proceso a Prueba VERSION Kiwi 2.6.4

Nro. de Cant. de Nro. de CUMWJ / Incidente de

Transaccion Solicitante Tipo de Transaccion Actuaciones Documento CUUJ Principal Transaccion Enterado Acciones

17308 Usuario = Actuacién Unica 1 MPF00332931[; J-01-00036281-  J-01-00036281-2/2019-0  pg Cingresar SPP @ |
Solicitante . TTmmmmmmmeee 2/2019-0 (’ ingresar SPP | #

Fecha Inicio KIWI No posee notificacion(es) asociada(s).

12{08{'2020 Cargo

13:56:10 KW

Fecha Fin )

12/08/2020 géglf(;‘;mﬂ

13:56:10

17304 Usuario 9 REMISION 2 MPF00332931; J-01-00036281-  J-01-00036281-2/2019-0 g
Solicitante ™ TmmmEEmmmmeT 2/2019.0 (’ ngresar 4

Fecha Inici -

S 0R2020 FLOR OK insert_notificacion173041597238744.pd

12/08/2020 Cargo

10:25:06 AUXILIAR f (NOTELE 134 2015)

Fecha Fin )

12/08/2020 ?&%ﬂ;‘jm

10:25:58

Con el botén de “ingresar SPP” se podra relacionar a la remision
enviada la persona de la causa para la que se tenga que gestionar la
probation. Este ingreso podra realizarse tantas veces como
personas existan en el legajo para realizar las gestiones de
probation. El sistema se encargara de autocompletar todos los campos
recibidos por el servicio para que no tengan que ser ingresados
manualmente.

40



Manual Operativo Sistema Kiwi| Médulo: Suspensiones de Proceso a Prueba VERSION Kiwi 2.6.4

Contingencias

Puede ocurrir que durante un intento de comunicacidn entre los sistemas

implicados en esta interoperabilidad ocurra un error. Para estos casos se vera 9 NOTELE (CIEIEED
un icono sobre el item listado que presente esta condicién. Asi mismo, se No posee notificacion(es) asociada(s).

recibira un mail de contingencia por parte del organismo remitente a las
casillas configuradas.
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