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Habilitar subrogancia en Kiwi

Todos los Fiscales y Secretarios, tienen la opciéon de designar en el sistema
Kiwi, la persona que subrogara a un Fiscal.

Para esto, deberd ingresar desde el menu de Kiwi: Informacion Personal >

Subrogancias de Fiscal > Habilitar Subrogancia

Alli encontrard un formulario, en el cual deberd designar al Fiscal que lo
subrogard, especificando la fecha de inicio, fecha de fin y el motivo por la
cual estara habilitada la subrogancia.

El Secretario de la Unidad Fiscal que serd subrogada, también podra
habilitarla en caso de ausencia del Fiscal.

En el caso que no estén presentes ni el Fiscal ni el Secretario, el pedido
debera ser realizado via correo electrénico a kiwi@fiscalias.gob.ar indicando
los nombres y dependencias del Subrogado, Subrogante, fecha inicio/fin y
motivo.

Informacion Personal + Personas ~ Legajos ~ Fiscalias

Mis datos SIN INTI
Datos de Usuario jusCABA +30 i

Opciones Personales

Cambio de clave

Subrogancias de Fiscal ¢ Habilitar Subrogancia

lia
Test Biométrico Consulta@bmgancias
Salir
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Habilitar Subrogancia

Permite programar y cargar la subrogancia o interinato para el uso de KIWI de un funcionario en la dependencia actual. La misma podra ser deshabilitada desde
la opcion Opciones > Subrogancias de Fiscal = Consultar Subrogancias

Solicitante
Nombre MARIA SANCHEZ
Fecha de solicitud 02/05/2018 1618
Subrogancia

Dependencia Subrogada Fiscalia PCyF N° 36

Subrogante JUAN PEREZ azu
Dependencia Fiscalia PCyF N° 20

Fecha inicio 02/05/2018 ﬁ

Fecha fin 02/05/2018 E

Estado ACTIVO

Motivo Licencia ordinaria.
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Consultar las subrogancias creadas en Kiwi

Una vez creada la subrogancia, la misma puede verse y modificarse desde:
Kiwi: Informacion Personal > Subrogancias de Fiscal > Consultar
Subrogancias.

Desde el resultado de busqueda, hay dos botones de acciones: el botén de
Very el de Modificar.

Consultar Subrogancias

[ |Mostrar filros ~ Solicitante: MARIA SANCHEZ

Total Registros: 1

Subrogante Dependencia Subrogada Peniodo
JUAM PEREZ Fiscalia PCyF N° 36 Fecha Inicio
02/05/2018
Dependencia )
i . ) Fecha Fin
Fiscalia Gral. Adjunta PCyF 17/05/2018

Fecha solicitud
02/05/2018

Informacion Personal ~ Personas ~ Legajos ~

VERSION 1.0

Fiscalia

Estado

ACTIVO

Mis datos

Datos de Usuario jusCABA
Opciones Personales

Cambio de clave
Subrogancias de Fiscal 3
Test Biométrico

Salir

Motivo

Licencia ordinaria.

SIN INTI

— B

Habilitar Subrogancia

Consultar Subrogancias

Y

Solicitante

MARIA SANCHEZ

PRy

Acciones

=t
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Maodificar Subrogancia

En el formulario de "Modificar Subrogancia”, se encuentra la opcién de

cambiar la fecha de inicio y fin, o también se puede cambiar el estado a

INACTIVO, con lo que dejara sin efecto la subrogancia en el sistema Kiwi.

Solicitante

Nombre

Fecha de solicitud

Subrogancia

Dependencia Subrogada
Subrogante
Dependencia

Fecha inicio

Fecha fin

Estado

Motivo

MARIA SANCHEZ

027052018 1618

Fiscalia PCyF M® 36
JUAN PEREZ

Fiscalia Gral. Adjunta PCyF

Lo

02/05/2018 |

Lo

17/05/2018 |

ACTIVOD v

ACTIVO ri

—

a.
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Subrogar en el sistema Kiwi

Una vez que estd ACTIVA la subrogancia en Kiwi, el Fiscal que ha sido
seleccionado para subrogar, tendra habilitado en el margen superior
derecho un icono, desde el cual podra elegir el perfil de la persona a
subrogar.

Si el Fiscal tiene una sesion iniciada en Kiwi, para que se habilite la
nueva opcion, debera Salir del sistema e ingresar nuevamente.

Seleccionar a quien subrogar

Haciendo clic en el icono de “Subrogar”, Apareceran listadas las
subrogancias ACTIVAS. Debe seleccionar el Fiscal a quien desea subrogar.

Una vez seleccionada la subrogancia, tendra el mismo perfil que el del Fiscal
subrogado. Figurando debajo del nombre, la dependencia del Fiscal a quien
esta subrogando.

Deselecionar la subrogancia

Para finalizar la sesion de subrogancia seleccionada, y pasar al perfil original,
se debe hacer clic sobre el icono “Finalizar Subrogancia” vy
automaticamente se pasara a estar logueado con el perfil original. Si quiere
cambiar nuevamente de perfil, deberd realizar los pasos explicados

previamente.-

Seleccione a quien subrogar

MARIA SANCHEZ

Fiscalia PCyF N° 36
Av. Paseo Coldn 1333 Piso 2 CF

Finalizar Subrogancia r«
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