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Mddulo: Unidad de Tramitacion Comun (UTC)

Objetivo

En este manual se describe la funcionalidad provista por el sistema KIWI para la gestién de los tramites que deben realizar las Unidades de Tramitacion
Comun (UTC).

Los tramites UTC pueden ser ingresados por usuarios de diferentes dependencias, siendo las UTC las responsables de gestionarlos.
Los tramites se clasifican por categoria y por tipo, segln la naturaleza de los mismos.

Ingreso al sistema

Para el uso del sistema KIWI se recomienda utilizar el navegador Google Chrome (la versidn que se encuentra instalada en cada puesto de trabajo del
Ministerio Publico Fiscal de la CABA).

Para ingresar al sistema deben escribir en la barra de direcciones del navegador la direccidn: https://kiwi.fiscalias.gob.ar/

Se debera ingresar con las mismas credenciales de la red del MPF, usuario y contrasefia. Luego de tildar la opcién “No soy un robot” y
posteriormente se habilitara el boton Ingresar.

Funcionalidades

e Generacion de tramites de Repositorio
» Gestion de tramites de Repositorio
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INGRESO A KIWI

Recuperar Contrasena

Ministerio Publico Fiscal de la C.A.B.A.
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Informacion

Sistema

Médulo

Version

Fecha

[ Kiwi

Unidad de Tramitacion Comun (UTC)
2.6.2

04/11/2021

https://kiwi.fiscalias.gob.ar/

Generacion de tramites de Repositorio

Generar tramites de repositorio

,l'L Envio a Archivo Repositorio UTC

]é[ Envio a Depdsito Repositorio UTC

"-L Retiro [ Reingreso de Archivo
Repositorio UTC (Expedientes)

4 Retiro / Reingreso de Deposito
=1 Repositorio UTC (Efectos)
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Generar tramite desde el médulo UIT

La generacion de trdmites UTC es posible realizarla tanto desde el médulo de UIT como desde los mddulos de GIC y GIF.
En el mddulo UIT, la generacién de un tramite es posible realizarla desde aquellas denuncias que se encuentren en “Definir Analisis” o en “Archivos,
Faltas e Incompetencias”, agregando alguno de los siguientes pasos procesales:

“Envio a Archivo Repositorio UTC”: genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacién Comun (UTC) -
Repositorio Ingresar Archivo Expediente al repositorio.

“Envio a Depdsito Repositorio UTC”: genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacion Comun (UTC) -
Repositorio Ingresar Efectos al repositorio.

“Retiro/Reingreso de Archivo Repositorio UTC”: genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacién Comun
(UTC) - Repositorio Retirar/Reingresar Archivo Expediente del repositorio.

“Retiro/Reingreso de Depdsito Repositorio UTC”: genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacion
Comun (UTC) - Repositorio Retirar /Reingresar Efectos del repositorio.

Generar tramite en desde los médulos GIC/GIF

En los mddulos GIC y GIF, la generacion de un tramite es posible realizarla al firmar los siguientes pasos procesales:

“Envio a Archivo Repositorio UTC”: al firmar dicho paso procesal se genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo MPF - Unidad de
Tramitacion Comun (UTC) - Repositorio - Ingresar Archivo Expediente al repositorio.

“Envio a Depdsito Repositorio UTC”: al firmar dicho paso procesal se genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo MPF - Unidad de
Tramitacién Comun (UTC) - Repositorio - Ingresar Efectos al repositorio.

“Retiro / Reingreso de Archivo Repositorio UTC”: al firmar dicho paso procesal se genera un tramite UTC en estado “Ingresado” del tipo
MPF - Unidad de Tramitacion Comun (UTC) - Repositorio Retirar/Reingresar Archivo Expediente del repositorio.

“Retiro / Reingreso de Depdsito Repositorio UTC (Efectos)”: al firmar dicho paso procesal se genera un tramite UTC en estado
“Ingresado” del tipo MPF - Unidad de Tramitacién Comun (UTC) - Repositorio - Retirar/ Reingresar Efectos del repositorio.
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Acluacion  pATOS DEL TRAMITE UTC

Prioridad: ~ Seleccionar Dep. Destino Final (Organismo Externo) Sl

Ubicacién Dep. Destine Final: _____ ¥

Dependencia Destino Final:

Es importante destacar que al momento de agregar el paso “Envio a Depdsito Repositorio UTC” (tanto desde el mddulo UIT como el de GIC/GIF) el
sistema permite indicar cudl sera la dependencia de destino para el depdsito de el/los efectos que se envien.
Si en ese campo “Seleccionar Dep. Destino Final (Organismo Externo)”, se coloca “NO” (1), el destino final es el repositorio del CMCABA.

Gestion de tramites de Repositorio

Envio Archivo Judicial/Depdsito Judicial
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Tramite
CategorialOrganismo

Tipo de tramite

Descripcion

Prioridad
Tiempo Esperado

Vencimiento de tramite

Archivos adjuntos e

Carga de tramite

MPF - Unidad de Tramitacién Comun (UTC) - Repositoric ¥ o

Media w

2 Dias

02/08/2022

ve

Cuando los usuarios de una Fiscalia o de una UIT necesitan realizar un Archivo Judicial de un expediente (archivo fisico) o bien un Depdsito Judicial
(efectos fisicos de una causa), cargan un Paso Procesal desde sus dependencias, y Kiwi genera automaticamente un tramite UTC, a saber:

Archivo Judicial: tramite UTC

 Categoria: MPF-Unidad de Tramitacién comun (UTC)-Repositorio (1)
« Tipo de tramite: Ingresar Archivo Expediente al Repositorio (2)
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Deposito Judicial: tramite UTC

 Categoria: MPF-Unidad de Tramitacion comun (UTC)-Repositorio (1)
* Tipo de tramite: Ingresar Efectos al Repositorio (2)

En este caso, el usuario de la Fiscalia o de la UIT tendra la posibilidad de adjuntar (3) al paso, los archivos de CERTIFICOS de los efectos que desea
enviar a Depdsito Judicial. Los mismos seran adjuntados automaticamente en el tramite UTC.

Ingresar Archivo Expediente al Repositorio/ingresar Efectos al repositorio
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Tipo de Tramite UTC: Ingresar Efectos al repositorio

Imagen izquierda
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Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Quitar un Tramite de un Lote
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto
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Imagen derecha

Cancelacion de un Tramite UTC
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Enviar Lote a CMCABA
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto
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Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Generacion de remitos
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Lote de Remisiones

Imagen izquierda
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Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Estados de los Tramites de remision
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto
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Imagen derecha

Supervision de Tramites UTC
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Retiro/Reingreso de Archivo Repositorio UTC (Expedientes) - Retiro/Reingreso de Depdsito Repositorio UTC (Efectos)
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto
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Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Gestionar Tramites de Retiro/Reingreso Archivo - Retiro/Reingreso Depdsito
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Envio Archivo Judicial/Depdsito Judicial

Imagen izquierda
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Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto

Imagen derecha

Seguimiento de Tramites de Remisiones Finalizados
Imagen izquierda

Titulo derecho

Texto

Titulo izquierdo

Texto
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Imagen derecha
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